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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Otros

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALLIDAD
RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Y COMUNALES

1.2 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIA

INSCRIPCION DE NACIMIENTO: ORDINARIA (SOLO UN PROGENITOR)

INSCRIPCION DE NACIMIENTO: EXTEMPORANEA.

INSCRIPCION DE DEFUNCION: ORDINARIA

INSCRIPCION DE DEFUNCION: POR PARTE POLICIAL

INSCRIPCION DE DEFUNCION: POR MANDATO JUDICIAL

INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: EN EL ACTA DE NACIMIENTO
INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: JUDICIAL O NOTARIAL
INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: EN TESTAMENTO (AL
FALLECER)

INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: PRACTICADO POR LOS
ABUELOS

INSCRIPCION DE HECHOS POR MANDATO JUDICIAL NOTARIAL,CONSULAR O RESOLUCION DE
ALCALDIA

INSCRIPCION DE ADOPCION: POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIAL O RESOLUCION ADMINISTRATIVA
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA REGISTRAL (NACIMIENTO, DEFUNCION, MATRIMONIO)
RECTIFICACION DE ACTA REGISTRAL: JUDICIAL O NOTARIAL

COPIA CERTIFICADA DE ACTA REGISTRAL (NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION)
CERTIFICACION DE ACTA O CONSTANCIA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, PARA
SALIDA AL EXTRANJERO

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS INSERTOS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE REGISTRO CIVIL
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL

CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL MASIVO (INCLUYE EXPEDIENTE MATRIMONIAL Y CEREMONIA)
DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO

POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO

DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTRAS MUNICIPALIDADES
CONSTANCIA DE ESTAR O NO INSCRITO EN REGISTRO CIVIL

CANCELACION DE ACTA REGISTRAL INSCRITA ADMINISTRATIVAMENTE EN FORMA IRREGULAR
RECONSTITUCION DE ACTA REGISTRAL

REPOSICION DE ACTA REGISTRAL CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO

DISOLUCION MATRIMONIAL: SEPARACION CONVENCIONAL

DISOLUCION MATRIMONIAL: DIVORCIO ULTERIOR

1.3 Tributacién y aduanas

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION (IMPUESTO PREDIAL)
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE
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IMPONIBLE

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA Y/O ACTUALIZACION DE DATOS
(IMPUESTO PREDIAL Y OTROS)

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO POR DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL PARA ADULTO MAYOR O PENSIONISTA PROPIETARIO

SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO CON EVALUACION PREVIA
INAFECTACION DE TERRENOS AGRICOLAS

RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO

SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

SOLICITUD DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO O NO TRIBUTARIO

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL

CONSTANCIA CERTIFICADA DE DECLARACION JURADA O LIQUIDACION DE TRIBUTOS

CONSTANCIA DE NO OBLIGACION AL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA

LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS O IMPUESTO DE
ALCABALA

1.4 Industria, negocio y emprendimiento

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y/O AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
(HASTA 3,000 ESPECTADORES)

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR - AVISO
SIN ILUMINACION (ADOSADO A LA PARED)

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR - AVISO
LUMINOSO O ILUMINADO (ADOSADO A LA PARED)

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR (NO
RIGIDOS, BANDEROLAS Y GIGANTOGRAFIAS)

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DEL COMERCIO COMO FERIANTE EN ESPACIO
PUBLICO

RENOVACION DE AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DEL COMERCIO COMO
FERIANTE EN ESPACIO PUBLICO

1.5 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR COMISION TECNICA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA DEL PROYECTO POR LOS REVISORES URBANOS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
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PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A (MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS)

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, Cy D CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS (MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS
APROBADOS)

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD Cy D CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA (MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS
APROBADOS)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
URBANA O DE EXPANSION URBANA

SUB DIVISION DE LOTE URBANO

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS, SUJETO A LEY

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES), PARA LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2
CONSTRUI DOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE LICENCIA DE
EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA
LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON
LICENCIA DE CONSTRUCCION, CONFORMIDAD DE OBRA O DECLARATORIA DE FABRICA Y/O
EDIFICACION, Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS

200 m2

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES), PARA LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIN MODIFICACION
ESTRUCTURAL, NI CAMBIO DE USO, NI AUMENTO DEL AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFE-
SIONALES), PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 METROS DE LONGITUD, SIEMPRE
QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIE-
DAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES), PARA LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (03) PISOS
DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS NI SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE
EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES), PARA LAS AMPLIACIONES Y REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS
MENORES SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA NORMA TECNICA G040 "DEFINICIONES" DEL
REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES - RNE

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES), PARA LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE
CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, AS| COMO DE LOS ESTABLECIMIENTOS
PENITENCIARIOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION A LOS PLANES DE
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES), PARA LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS
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DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE
REALIZA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD PARA LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05)
PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN INMUEBLES QUE SE ENCUENTRE BAJO
EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA'Y DE PROPIEDAD COMUN DE
ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD DE LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD PARA DEMOLICIONES PARCIALES

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS PARA LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO
MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE
AREA CONSTRUIDA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN INMUEBLES QUE SE
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE
PROPIEDAD COMUN DE ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS DE LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O
CAMBIO DE USO

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS PARA DEMOLICIONES PARCIALES

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA PARA LAS DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES CON MAS DE
CINCO (05) PISOS, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS PARA LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE
CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD B (Antes de emitida la Licencia
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de Edificacién)

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LAS MODALIDADES C y D COMISION TECNICA
(antes de emitida la Licencia de Edificacién)

MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA
MODALIDAD A (Modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA
MODALIDAD B (Modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LAS
MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA (Modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS (Modificaciones sustanciales)

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (Para todas las Modalidades: A, B, C y D)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES
(CASCO NO HABITABLE) MODALIDAD B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES
(CASCO NO HABITABLE) MODALIDADES Cy D

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES
(CASCO NO HABITABLE) MODALIDAD B (Modificaciones no sustanciales)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES
(CASCO NO HABITABLE) MODALIDADES C y D (Modificaciones no sustanciales)

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDAD B DECLARACION
MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDAD C y D REGULARIZACION DE

LICENCIAS DE EDIFICACIONES EJECUTADAS, SUJETO A LEY CONFORMIDAD DE OBRA Y
DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Para las Modalidades: A)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Para las
Modalidades: B, C y D)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA
MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" CON APROBACION DESPUES DE SU EJECUCION Y SIEMPRE
QUE SE CUMPLA CON LA NORMATIVA (Modalidades: A)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA
MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" CON APROBACION DESPUES DE SU EJECUCION Y SIEMPRE
QUE SE CUMPLA CON LA NORMATIVA (Modalidades: B)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA
MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" CON APROBACION DESPUES DE SU EJECUCION Y SIEMPRE
QUE SE CUMPLA CON LA NORMATIVA (Modalidades: C y D)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD B

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES Cy D

REVALIDACION DE HABILITACION URBANA O DE EDIFICACION (POR UNICA VEZ Y POR EL MISMO
PLAZO (so6lo cuando exista avance de la ejecucion de la obra y en caso de presentar modificaciones sélo -
puede ser no sustanciales)

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

1.6 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS EN AREA PUBLICA INSTALACIONES DE LA
INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS
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(PANELES MONUMENTALES O RIGIDOS)

1.7 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

1.8 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS EN TELECOMUNICACIONES

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS

1.9 Inmuebles y vivienda

NUMERACION MUNICIPAL

CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE O INEXISTENCIA DE NUMERACION DE INMUEBLE
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL.

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE VIAS

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

CERTIFICADO DE JURISDICCION

CONSTANCIA DE SECCION DE VIA

1.10 Transporte y vehiculos

PERMISO DE OPERACION A LAS PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGA EN VEHICULOS MENORES, MOTOTAXIS
Y SIMILARES (VIGENTE POR 6 ANOS)

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO ESPECIAL DE PASAJEROS
Y CARGA EN VEHICULOS MENORES

TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
EN VEHICULOS MENORES (VIGENCIA 01 ANO)

RENOVACION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES

CERTIFICADO DE OPERACION POR PERDIDA O DETERIORO

CREDENCIAL DE CONDUCTOR (VIGENCIA POR 01 ANO)

CERTIFICADO DE CONSTATACION DE CARACTERISTICAS VEHICULAR (VIGENCIA POR 01 ANO)
MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DATOS
MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR INCREMENTO DE
VEHICULOS

MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR SUSTITUCION DE
VEHICULOS

AUTORIZACION PARA LA AMPLIACION DE PARADEROS

1.11 Medio ambiente

REGISTRO EN EL PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES

ACREDITACION DE OPERADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS
AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS
SOLIDOS

1.12 Transparencia y acceso a la informacion

Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

1.13 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

1.14 Inmuebles y vivienda

APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES
NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE DE BANDA ANCHA

CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA EJECUCION DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y
REDES DE TELECOMUNICACIONES

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

N° 300

N° 302

N° 304

N° 306

N° 308

N° 310

N° 312

N° 314

N° 316
N° 318

N° 320
N° 322

N° 324

N° 326

N° 328

N° 330

N° 332

N° 334

N° 336

N° 338

N° 340

N° 342

N° 344

N° 346



Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: Anexo C - FUE

Formulario PDF: Anexo E FUHU

Formulario PDF: Anexo F - FUHU

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Formulario PDF: Formulario Conformidad de Obra

Formulario PDF: Formulario Declaracion Jurada Deduccion 50 UIT Adulto Mayor

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones

Formulario PDF: Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Formulario PDF: Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones (FUIIT)
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesién o bajo su control.

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento
Formulario PDF: SOLICITUD ITSE

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N° 347
N° 348
N° 349
N° 356
N° 357
N° 358
N° 362
N° 364
N° 366
N° 374
N° 375
N° 387
N° 396
N° 398

N° 399
N° 400
N° 401



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALLIDAD"
Codigo: PA1232FC2E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita copias certificadas de documentos que posea o produzca la municipalidad. El
procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida a la entidad, indicando nimero de DNI y el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
acuerdo al siguiente detalle: a. Por la primera hoja. Por hoja adicional:

2.- Existencia de documento en original y copia a certificar

Formularios

Canales de atencion

— T — | e—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.: Plaza Principal S/N- San Agustin de Cajas - Huancayo J
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por la primera hoja Caja de la Entidad
Monto - S/ 9.50 Efectivo:
Soles (S)

Por hoja adicional A4
Monto - S/ 0.10

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Leléfono: 064-421293
nexo: -

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

pag. 11



mailto:munisapallanga2019al2022@gmail.com

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

117,118y 124

TUO Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Y COMUNALES"
Codigo: PA12326D1E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual los miembros de la Junta Directiva de una Organizacién Social o Comunal, solicita el reconocimiento y registro de su
organizacion de la jurisdiccion distrital, para los fines que estimen conveniente. El plazo de atencion es de 15 dias héabiles, con la calificacion de
silencio positivo.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud de reconocimiento y registro consignando el nombre del peticionario, DNI, Nombre y Direccién de la organizacion.

2.- Copia del Acta de constitucion de la organizacion, aprobacion del Estatuto en Asamblea General, eleccion del Consejo Directivo, asi como cual
otro 6rgano administrativo.

3.- Exhibir Documento de Identidad del Presidente de la Organizacién. En caso de la imposibilidad de contar con dicho documento, suscribird una
declaracion jurada, en la que consignara sus generales de ley. Dicha declaracion debera ser suscrita por dos miembros de la comunidad quienes
daran fe de lo que alli conste.

Notas:

1.- Para solicitar la actualizacion y/o renovacion de las organizaciones sociales o comunales deberan acreditar presentando copias del acta de
renovacion del comité directivo y exhibir DNI del Presidente de la organizacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Xeléfonor 064-421293
nexo: -

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Autoridad competente Responsable de Secretaria General - OFICINA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
SECRETARIA GENERAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
81 al 86 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 25/05/2003
169 incisoc) y 175 Texto Unico Ordenado del Reglamento de Servicios de|Decreto Supremo N° 023-2005- 01/12/2005
Saneamiento Ley N° 26338 VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIA"
Codigo: PA12326568

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el padre o madre solicita la inscripcién en el registro de nacimientos, ocurrido dentro de los 60 dias de producido el
nacimiento. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la inscripcion y expide la primera copia certificada gratuita del Acta de
Nacimiento; asi como para el tramite del Documento Nacional de Identidad de Menores. El procedimiento es de aprobacién automatica con la
presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Certificado del Nacido Vivo en original, firmado y sellado por profesional competente o constancia otorgada por persona autorizada por el MINSA
de haber atendido o constatado el parto; o Declaracién Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la
localidad donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona competente.

2.- Exhibir el DNI del(los) declarante(s); en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

Notas:

1.- Dentro de los sesenta (60) dias calendarios contados desde el dia siguiente de la fecha de nacimiento

Formularios

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Leléfono: 064-421293
nexo: -
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificaciéon y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
1 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
3y4 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién Ley N° 29462 28/11/2009
VI Disposiciones|Procedimientos Registrales para la inscripcion de hechos vitales [ Otros Resolucion Secretarial | 10/08/2017
Especificas 6.1.1.1(y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
48 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO: ORDINARIA (SOLO UN PROGENITOR)"
Codigo: PA12328E41

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el padre o madre solicita la inscripcién en el registro de nacimientos, ocurrido dentro de los 60 dias de producido el
nacimiento. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la inscripcion y expide la primera copia certificada gratuita del Acta de
Nacimiento; asi como para el tramite del Documento Nacional de Identidad de Menores. El procedimiento es de aprobacién automatica con la
presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracién Jurada.

2.- Declaracién Jurada autenticada para registro de nacimiento.

3.- Copia de la notificacion por edicto, correo certificado de declaracion de progenitor.

4.- Certificado del Nacido Vivo en original, firmado y sellado por profesional competente o constancia otorgada por persona autorizada por el MINSA
de haber atendido o constatado el parto; o Declaracion Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la
localidad donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona competente.

5.- Exhibir el DNI del (los) declarante (s); en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
1 Moadifica articulos 20 y 21 del Cdédigo Civil Ley N° 28720 24/04/2006
VI Disposiciones|Procedimientos Registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros Resolucién Secretarial | 10/08/2017
Especificas 6.1.1.1(y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
48 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO: EXTEMPORANEA."
Codigo: PA12323F12

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el padre o madre solicita la inscripcién extemporanea de menores y mayores de edad en el registro de nacimientos
(Menores de edad: cuando no han sido inscritos dentro del plazo ordinario de 60 dias. Mayores de edad: cuando nunca se han inscrito). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la inscripcion y expide la primera copia certificada gratuita del Acta de Nacimiento; asi
como para el tramite del Documento Nacional de Identidad de Menores. El plazo de atencion es de 15 dias habiles, con la calificacion de evaluacion

previa negativo.

Requisitos

1.- Paramenores de edad:

1. Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracion Jurada.

2. Certificado del Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Certificado de Matricula Escolar con mencion de grados cursados o Declaracion Jurada de
dos testigos calificados que suscriben en presencia del Registrador Civil.

3. Exhibir los DNI del(los) declarante(s) y de los testigos de ser el caso; los extranjeros deberan presentar original y copia simple del Carné de
Extranjeria o Pasaporte.

- De existir Declaracion Jurada De identidad del presunto progenitor del hijo extramatrimonial efectuada por el declarante, éste recabara el Formato

de Notificacion por parte del Registrador Civil..
- La notificacién se efectuard segun lo establecido en la GP-271-GRC/SGGTRC/004 "Calificacién Registral para Oficinas Autorizadas.

2.- Para mayores de edad:

1. Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaracion Jurada..

2. Certificado del Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Certificado de Matricula Escolar con mencion de grados cursados o Declaracion Jurada de
dos testigos calificados que suscriben en presencia del Registrador Civil.

3. Exhibir los DNI del(los) declarante(s) y de los testigos de ser el caso; los extranjeros deberan presentar original y copia simple del Carné de
Extranjeria o Pasaporte.

- En caso de mayores de edad sujetos a interdiccion, se presentara ‘copia certificada de resolucion judicial que declara la interdiccion en la que se
designa al curador.

- En caso los padres intervengan en la inscripcién deben estar debidamente autorizados por el(a) titular mayor de edad; para lo cual deberan exhibir
el DNI y en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Constancia de No Registro de Acta de la Municipalidad del lugar de nacimiento.

Notas:

1.- Dentro de los sesenta (60) dias calendarios contados desde el dia siguiente de la fecha de nacimiento

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -

RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -

respuesta

JUNIN JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. A ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion

Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil

26y 27 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil

3y4 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion Ley N° 29462 28/11/2009

VI Disposiciones|Procedimientos Registrales para la inscripcion de hechos vitales [ Otros Resolucién Secretarial | 10/08/2017

Especificas 6.1.1.2[y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas N° 49-

2017/SGEN/RENIEC

48 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION: ORDINARIA"
Codigo: PA12320D66

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, a la muerte de una persona solicita la inscripciéon en el registro de defuncién de la
municipalidad para obtener asi la correspondiente Acta o Partida de Defuncion. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Certificado de Defuncién debidamente firmado y sellado por profesional competente o Declaracion Jurada de la autoridad politica, judicial o
religiosa de no haber un médico que acredite la defuncion.

2.- Entrega del DNI del fallecido o Declaracion jurada de pérdida suscrita por el declarante.

3.- Exhibir el DNI del declarante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

Formularios

Canales de atencion

— T e— T e—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
VI Disposiciones|Procedimientos Registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros Resolucién Secretarial | 10/08/2017
Especificas 6.1.3.1(y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION: POR PARTE POLICIAL"
Codigo: PA12326975

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual la autoridad policial, a la muerte de una persona solicita la inscripcion en el registro de defuncion de la municipalidad
para obtener asi la correspondiente Acta o Partida de Defuncion (Dispuesta por oficio de autoridad a cargo de la investigacion de una muerte y/o
requieren de un reconocimiento médico legal). El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa negativo.

I Requisitos

1.- Certificado de Médico Legista, Oficio de Fiscal Provincial, parte judicial, Oficio de Juez Militar u Oficio de la Policia Nacional del Perd, los mismos
gue pueden estar acompariados del protocolo de necropsia.

Notas:

1.- Dispuesta por oficio de autoridad a cargo de la investigacién de una muerte y/o requieren de un reconocimiento médico legal.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL - RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
JUNIN JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
VI Disposiciones|Procedimientos Registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros Resolucién Secretarial | 10/08/2017
Especificas 6.1.3.1(y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE DEFUNCION: POR MANDATO JUDICIAL"
Codigo: PA12321C81

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual la autoridad judicial, a la muerte de una persona solicita la inscripcién en el registro de defuncién de la municipalidad
para obtener asi la correspondiente Acta o Partida de Defuncion. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa
negativo.

I Requisitos

‘ 1.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda. ‘

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL - RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
JUNIN JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
VI Disposiciones|Procedimientos Registrales para la inscripcién de hechos vitales | Otros Resolucion Secretarial | 10/08/2017
Especificas 6.1.3.2(y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: EN EL ACTA DE NACIMIENTO"
Codigo: PA123244D4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el padre o madre solicita el reconocimiento de filiacién o paternidad voluntaria en momento posterior al acta de
inscripcion de nacimiento. El procedimiento es de atencion en el plazo de 05 dias habiles, con la calificaciéon de evaluacién previa negativo.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el reconocente con caracter de Declaracion Jurada.
2.- Exhibir el DNI del padre o madre que practica(n) el reconocimiento.
3.- Suscripcién del Formato de Acta de Reconocimiento proporcionado por el Registrador Civil.

4.- Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 18.30 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL - RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
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JUNIN

JUNIN

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Literal t) Art.3 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
2°y 3° - Ley N° 29032 05/06/2007
48 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: JUDICIAL O NOTARIAL"
Codigo: PA12325CAF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita el reconocimiento de paternidad o maternidad por mandato judicial o notarial al acta de inscripcion
de nacimiento. El procedimiento es de atencion en el plazo de 05 dias héabiles, con la calificacion de evaluacién previa negativo.

I Requisitos

1.- Escritura Publica de Reconocimiento o Testamento.

2.- Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 14.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL - RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
JUNIN JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Literal t) Art.3 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
389 y 390 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: EN TESTAMENTO (AL FALLECER)"
Codigo: PA1232F3B9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita el reconocimiento de paternidad o maternidad en testamento (al fallecer) al acta de inscripcion de
nacimiento. El procedimiento es de atencion en el plazo de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacién previa negativo.

I Requisitos

1.- Oficio o carta suscrito por el profesional que determina el reconocimiento.
2.- Copia autenticada del Testamento con mencion del nombre del reconocido.

3.- Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 14.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL - RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
JUNIN JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

pag. 31




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo maximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Literal t) Art.3 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
389 y 390 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O MATERNIDAD: PRACTICADO POR LOS ABUELOS"
Codigo: PA12320A4E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la inscripcion de reconocimiento de paternidad o maternidad practicado por los abuelos. El
procedimiento es de atencion en el plazo de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa negativo.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el declarante con caracter de Declaracién jurada.

2.- Exhibir el DNI del abuelo(a) que realiza(n) el reconocimiento; para el caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné
de
Extranjeria o Pasaporte.

3.- Certificada del Acta de Nacimiento del padre o madre.

4.- Copia Certificada del Acta de Defuncién o copia autenticada del Certificado de Discapacidad en el formato aprobado por el MINSA o por
Resolucién Ejecutiva o Carné del CONADIS o certificado o constancia ex

pedida por un Centro de Educacioén Béasica Especial o constancia médica de discapacidad expedida por el médico tratante o certificado de un centro
de rehabilitacion profesional u ocupacional adscrito al MINSA, al

Ministerio de educacién, al Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo o al Seguro Social de Salud - ESSALUD o Resolucién Judicial de
Interdiccion, del padre o la madre.

5.- Exhibir recibo de naao nor Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 14.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
JUNIN

RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -

JUNIN

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - - , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Literal b) del Art. 7°. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificaciéon y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Literal t) Art.3 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
389y 390 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE HECHOS POR MANDATO JUDICIAL NOTARIAL,CONSULAR O RESOLUCION DE ALCALDIA"
Codigo: PA1232F580

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la inscripcion de hechos por mandato judicial, notarial o consular (nulidad o disolucién matrimonial).
El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUP.

I Requisitos

1.- En caso de Mandato Judicial:

a) Oficio del Juzgado solicitando la inscripcion, anexando copia certificada de la resolucién judicial que contiene el mandato, con su correspondiente
constancia de haber quedado consentida o ejecutoriada.

b) En caso de sentencia de Filiacién de paternidad o de adopcion: Exhibir DNI o Certificado de Inscripcion de RENIEC del sentenciado o adoptante o
Resolucién Administrativa de la Oficina de Adopciones del MIMDES.

En caso de Escritura Publica:

a) Oficio o Parte solicitando la inscripcion con la transcripcion de la escritura publica.

b) En caso de adopcion, adicionalmente, exhibir DNI o Certificado de Inscripcion de RENIEC del adoptante.

En caso de Resolucién de Alcaldia: Separacién Convencional y Divorcio Ulterior via municipal.
a) Oficio solicitando la inscripcién, anexando copia certificada de Actas y Resoluciones.

2.- Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 14.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Art. 7°. Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Art.3 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
389 y 390 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ADOPCION: POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIAL O RESOLUCION ADMINISTRATIVA"
Codigo: PA12324320

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la inscripcién de adopcién por mandato judicial, notarial o resolucion administrativa. El procedimiento es de
atencion en el plazo de 10 dias habiles, con la calificacién de evaluacién previa negativo.

I Requisitos

Por mandato judicial (menor de edad)

1.- Por mandato judicial (menor de edad)

1. Solicitud suscrita por el declarante con caracter de Declaracion jurada.

2. Oficio y parte con resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponda.

3. Exhibir los DNIs de los adoptantes intervinientes o representantes legales, en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de
Extranjeria o Pasaporte.

4. Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

Por mandato judicial (mayor de edad):

1. Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Declaraciéon Jurada.

2. Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda.

3. Copia Certificada del Acta de Nacimiento original, materia de archivamiento.

4. Exhibir el DNI del adoptado o adoptante(s) interviniente(s) o representante legales; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del
Carné de Extranjeria o Pasaporte.

5. Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

Por parte Notarial (mayor de edad):

1. Solicitud suscrita por el declarante con caracter de Declaracién jurada.

2. Oficio y Escritura Publica que corresponde.

3. Exhibir el DNI del presentante del titulo, en caso de extranjeros presentar original y copia del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

Por Resolucién Administrativa:

1. Solicitud suscrita por el declarante con caracter de Declaracion jurada.

2. Oficio y Resolucion Administrativa expedida por autoridad competente si se trata de menores en abandono legal.

3. Exhibir los DNIs de los adoptantes intervinientes o representantes legales, en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de
Extranjeria o Pasaporte.

4. Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales.

2.- Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 19.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -

RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -

respuesta

JUNIN JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion

Literal b) Art. 7. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil

Art.3 literal u) Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil

379 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984

40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003

VI Disposiciones|- Resolucion de N° 49- 10/08/2017

Especificas 6.1.1.6 Direccion Ejecutiva 2017/SGEN/RENIEC

Art. 31 - Decreto Supremo N° 010-2005-MIMDES | 23/10/2005

12 - Ley 26981 03/10/1998

pag. 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA REGISTRAL (NACIMIENTO, DEFUNCION, MATRIMONIO)"
Codigo: PA12328A8F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la rectificacion administrativa del acta registral que obra en la municipalidad, cuyo error es atribuible
al registrador civil. El procedimiento es de atencién en el plazo de 30 dias habiles, con la calificaciéon de evaluacién previa negativo.

I Requisitos

1.- ERROR ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR:

1. Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2. Medios probatorios de acuerdo a la Directiva.

3. Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Se presentara Certificado del Nacido Vivo constancia otorgada por persona autorizada por el MINSA de haber atendido o constatado el parto
cuando la rectificacion corresponda al sexo del inscrito, sélo si dicho certificado no obrase como sustento Secretaria Gral. del asiento registral a
rectificarse.

2.- ERROR NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR:

1. Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2. Medios probatorios de acuerdo a la Directiva.

3. Publicacién periodistica con 15 (quince) dias de anticipacion, en diario de circulacion local.

4. Exhibir el DNI, Acta/Partida de nacimiento del solicitante que debera ser el titular en caso de mayor de edad o de su mandatario o
representante legal.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
ERROR ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR Caja de la Entidad
Gratuito Efectivo:

Soles (S/)

ERROR NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
Monto - S/ 42.10

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

pag.

39




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe Regional de RENIEC - Junin

Jefe Regional de RENIEC - Junin

respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Especificas 6.3.1

Direccion Ejecutiva

2017/SGEN/RENIEC

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion

Literal b) Art. 7. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil

Art. 71°, 72°y 73°. Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil

40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003

VI Disposiciones|Resolucién Secretaria Gral. Resolucion de N° 49- 10/08/2017

Especificas 6.3.1.2 Direccion Ejecutiva 2017/SGEN/RENIEC

- - Otros DI N° 415-GRC/32

VI Disposiciones|Resolucién Secretaria Gral. Resolucion de N° 49- 10/08/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE ACTA REGISTRAL: JUDICIAL O NOTARIAL"
Codigo: PA12323640

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la rectificacion del acta registral que obra en la municipalidad, por la via judicial o notarial. EI procedimiento
es de atencion en el plazo de 10 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa negativo.

I Requisitos

1.- Inscripcion de Rectificacion por mandato judicial

1. Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2. Oficio y parte con resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponda.
3. Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacién.

2.- Inscripcién de Rectificacion Notarial de Actas Registrales:

1. Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada.

2. Oficio y Escritura Publica que corresponde.

3. Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.
4. Exhibir recibo de pago por Derecho de Tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Monto - S/ 23.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL - RENIEC Jefatura Regional Junin - RENIEC REGIONAL -
JUNIN JUNIN
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion

Literal b) Art. 7. Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificaciéon y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil

Art. 3 Literal v) Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil

40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003

VI Disposiciones|Resolucion Secretaria Gral. Resolucion de N° 49- 10/08/2017

Especificas 6.2.1, 6.2.2, Direccién Ejecutiva 2017/SGEN/RENIEC

6.2.3

Arts. 25y 29° Cédigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984

VI Disposiciones|Resolucién Secretaria Gral. Resolucion de N° 49- 10/08/2017

Especificas 6.3.1 Direccion Ejecutiva 2017/SGEN/RENIEC

Art. 15° - Ley N° 26662 22/09/1996
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"COPIA CERTIFICADA DE ACTA REGISTRAL (NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION)"
Codigo: PA1232B213

I Descripcién del procedimiento

Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual toda persona natural, solicita la expedicién de la copia certificada de nacimiento, matrimonio o
defuncion, que obra en los archivos de la entidad. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los requisitos
establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Indicacion de nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.
Notas:

1.- Otorgamiento gratuito del Acta de Nacimiento para la tramitacion del Documento Nacional de Identidad - DNI (Ley N° 29462)).

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.80 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

| respuesta

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacion
Arts. 37, 40, 44 y 45. Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 11/04/2001
Arts. 4, 62, 63, 64y 97. Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998

Identificacion y Estado Civil
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
Art.68. Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N°156-2004-EF 15/11/2004
Art. 1. - Resolucion de N° 023-96-JEF 11/04/1996
Direccion Ejecutiva (11.04.96).
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICACION DE ACTA O CONSTANCIA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, PARA SALIDA AL EXTRANJERO"
Codigo: PA12320CA7

I Descripcién del procedimiento

Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual toda persona natural, solicita la expedicién de la copia certificada del acta o constancia de
nacimiento, matrimonio o defuncion para salida al extranjero, que obra en los archivos de la entidad. El procedimiento es de aprobacion automatica
con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Copia de acta de nacimiento, matrimonio o defuncién.
Notas:

1.- La certificacion es realizada por los Registradores Civiles autorizados.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 22.80 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

| respuesta

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o

Publicacion

Arts. 37, 40, 44 y 45. Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 11/04/2001

Arts. 4, 62, 63, 64y 97. Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998

Identificacion y Estado Civil
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
Art.68. Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N°156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS INSERTOS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE REGISTRO CIVIL"
Codigo: PA123202B9

I Descripcién del procedimiento

Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual toda persona natural, solicita la expedicién de la copia certificada de documentos insertos que
obran en el archivo de registro civil de la entidad. El procedimiento es de aprobaciéon automatica con la presentacion conforme de los requisitos

establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Indicacién de nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente:
a) Por primera hoja
b) Por hoja adicional

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por primera hoja Caja de la Entidad
Monto - S/ 14.00 Efectivo:

Soles (S/)

Por hoja adicional
Monto - S/ 0.10

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacion

Arts. 42, 47,51y 52 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 11/04/2001

Arts. 4, 62, 63, 64y 97. Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998

Identificacion y Estado Civil
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
Art.58. - Ley N° 26497 12/07/1995
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL"
Codigo: PA12327B79

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, celebra el matrimonio civil que es la unién de dos personas que se realiza voluntariamente ante
la ley con el fin de hacer vida com(n. Para contraer Matrimonio Civil acuden a la municipalidad distrital a la que corresponde su domicilio o el de tu
pareja. El procedimiento es de atencion en el plazo de 15 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa negativo

I Requisitos

1.- MAYORES DE EDAD:

1. Solicitud de los contrayentes.

Apertura de pliego Matrimonial.

Acta de nacimiento original de cada uno de los contrayentes.

Constancia de no registro de matrimonio de cada contrayente.

Declaracion Jurada autenticada de domicilio de los contrayentes.

Exhibir los DNIs de los contrayentes y de los testigos.

Certificado Médico Prenupcial con fecha vigente de los contrayentes.

Publicacién de Edicto (15 dias de anticipacion a la celebracién) o dispensa de publicacién.
NUmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

2.- PARA MENORES DE EDAD:
1. Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos Gltimos, de los ascendientes y a falta de éstos la autorizacion judicial respectiva
conforme lo indica el articulo 244° del Cédigo Civil.

PARA DIVORCIADOS(AS):
1. Partida/Acta de Matrimonio con anotaciéon marginal de la sentencia de divorcio.
2. Declaracion jurada autenticada de no administrar bienes de hijos menores (del contrayente que tenga hijos).

PARA VIUDOS(AS):
1. Partida/Acta de Defuncién del cényuge anterior.
2. Declaracion jurada autenticada de no administrar bienes de hijos menores (del contrayente que tenga hijos).

POR APODERADO

1. Escritura Pablica del Poder. Sireside en el extranjero. La Escritura sera visada por Consulado del Perd y Ministerio de Relaciones Exteriores del
Pera.

2. Exhibir DNI del apoderado.

3. Declaracion jurada autenticada de domicilio del apoderado.

PARA EXTRANJEROS(AS)

1. Partida/Acta de nacimiento visado por el Consulado Peruano del pais de origen del contrayente y legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Peru.

2. De ser el caso, certificado de solteria o viudez, visado por el consulado Peruano del pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Peru.

3. Copia autenticada del pasaporte.

4. Copia autenticada de certificado o carta de naturalizacion.

5. Declaracion jurada autenticada de domicilio en el distrito del otro conviviente.

QoNOTAWN

Notas:

1.- En caso de documentos en idioma extranjero deberan presentar con traduccion simple u oficial. (Art. 47° TUO Ley N° 27444).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo W

— T — T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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En el local municipal (IGnes a viernes, en horario laboral) Caja de la Entidad
Monto - S/ 108.40 Efectivo:
Soles (S/)
En el local municipal (lunes a viernes, fuera del horario laboral)
Monto - S/ 115.20
En el local municipal (sabados)
Monto - S/ 129.30
Fuera del local municipal en el distrito (lunes a viernes, en horario laboral)
Monto - S/ 138.70
Fuera del local municipal en el distrito (lunes a viernes, fuera del horario
laboral)
Monto - S/ 152.20
Fuera del distrito (lines a viernes, en horario laboral)
Monto - S/ 188.90
Fuera del distrito (lines a viernes, fuera del horario laboral)
Monto - S/ 202.40
Fuera del local municipal, dentro del distrito (sdbados)
Monto - S/ 158.90
Dentro o fuera del local municipal, dentro del distrito (domingos y
feriados
Monto - S/ 239.90
Fuera del distrito (sdbados, domingos y feriados)
Monto - S/ 290.10
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente Registrador Civil - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Arts. 243, 244, 248, 250, | Cdédigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
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259, 261, 264 y 265.
Arts. 7y 26 Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Art. 1° - Resolucion de N° 023-96-JEF 11/04/1996
Direccion Ejecutiva

Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
VI Disposiciones|- Otros N° 49- 10/08/2017
Especificas 6.1.2 2017/SGEN/RENIEC
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL MASIVO (INCLUYE EXPEDIENTE MATRIMONIAL Y CEREMONIA)"
Codigo: PA12326FF0

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, celebra el matrimonio civil masivo. Para contraer Matrimonio Civil acuden a la municipalidad
distrital a la que corresponde su domicilio o el de tu pareja. El procedimiento es de atencion en el plazo de 30 dias habiles, con la calificacion de
evaluacion previa negativo

I Requisitos

1.- Requisitos establecidos para la celebracién de matrimonio ordinario, segin corresponda.

2.- Requisitos o0 excepciones que se establezcan de acuerdo a la normativa municipal correspondiente.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Municipal - RENIEC REGIONAL - JUNIN Gerente Municipal - RENIEC REGIONAL - JUNIN
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Especificas

6.1.2

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 259° Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Literal b) del Art. 7° Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificaciéon y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Art. 44 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
VI Disposiciones|Cddigo Procesal Decreto Legislativo N° 768 23/04/1993
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO"
Codigo: PA1232D343

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona o promotor del expediente, solicita el retiro del expediente matrimonial por desistimiento voluntario.
El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

— T — T —

1.- Solicitud firmada por ambos contrayentes, indicando causal.
2.- Exhibir DNI del solicitante.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 11.40 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion
- Caddigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Arts. 195, 198 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 11/04/2001
Art. 68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO "
Codigo: PA123224D8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona o promotor del expediente, solicita la postergacion de fecha y/u hora de celebracion del matrimonio
civil. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por ambos contrayentes justificando la postergacion.

2.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 11.50 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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I Base legal
. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

Arts. 239,258 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 015-98-PCM 15/11/2004

Art. 68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004

Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Codigo: PA1232854F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona o promotor del expediente, solicita el retiro del expediente matrimonial por desistimiento voluntario.
El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

— T — T —

1.- Solicitud firmada por ambos contrayentes sefialando causal razonable para dispensa, indicando domicilio en el distrito.
2.- Exhibir DNI del solicitante.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 13.20 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion

Art. 252 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Art. 68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTRAS MUNICIPALIDADES"
Codigo: PA1232EA9C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual cualquier Municipalidad, solicita la Exhibicion del Edicto Matrimonial como requisito previo a la celebracion del
Matrimonio Civil. El procedimiento es de aprobacién automéatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Oficio de la Municipalidad de origen, remitiendo Edicto Matrimonial.
2.- Exhibir DNI del solicitante.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 15.20 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o

Publicacion

Art. 251 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984

Art. 68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004

Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

Art. - Resolucion de N° 023-96-JEF 11/04/1996

Direccion Ejecutiva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE ESTAR O NO INSCRITO EN REGISTRO CIVIL"
Codigo: PA12329316

I Descripcién del procedimiento

Servicio Prestado en Exclusividad a través del cual toda persona natural soltero/a, solicita la Certificacion de Solteria o Constancia Negativa de
Matrimonio, que es un documento que garantiza que no se cuenta con ningin tipo de enlace matrimonial que haya sido previamente registrado en la
Entidad. El procedimiento es de aprobaciéon automaética con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Oficio de la Municipalidad de origen, remitiendo Edicto Matrimonial.
2.- Exhibir DNI del solicitante.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 15.70 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

pag. 62




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion
Art. 248 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Art. 68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Art. 58 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 26497 28/06/1995
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CANCELACION DE ACTA REGISTRAL INSCRITA ADMINISTRATIVAMENTE EN FORMA IRREGULAR"
Codigo: PA1232855E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento registral a través del cual toda persona natural, solicita dejar sin efecto la inscripcién de un hecho vital o de un acto modificatorio del
estado civil mediante un acto resolutivo, por presentar vicios insubsanables, cuya naturaleza afecta su calidad de medio probatorio valido. El plazo
de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio negativo.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el interesado con caracter de Declaracion Jurada expresando el motivo de la cancelacion, adjuntando la
documentacion sustentatoria.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

3.- Boucher de pago por derecho de cancelacion de acta ante RENIEC emitido por el Banco de la Nacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Registrador Civil - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Art. 77¢ literal b) y c) Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Art. 7° literal b) Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
numeral 6.3.6 - Otros N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECONSTITUCION DE ACTA REGISTRAL"
Codigo: PA1232B5EE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se restablecen el valor probatorio de actas registrales que actualmente se encuentre afectada por la pérdida de su
informacion o cuyos datos se muestren ilegibles o que por su situacion actual no resulte idonea para acreditar la inscripcion que contiene. El plazo de
atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio negativo.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el interesado con caracter de Declaraciéon Jurada.

2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

3.- En caso de mandatario o representante legal, adjuntar original del poder o acreditacion de representacion en original o copia autenticada.
4.- Copia certificada de acta registral y/o acta de reserva o duplicado, asi como copias certificadas del acta anterior y posterior a ésta.

5.- Copia certificada de los documentos de sustento que dieron origen a la inscripcion.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Registrador Civil - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion

Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

Art. 77° Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil

Art. 7° Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificaciéon y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil

numeral 6.3.5 - Otros N° 49-

2017/SGEN/RENIEC
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REPOSICION DE ACTA REGISTRAL CON PARTICIPACION DEL CIUDADANOQO"
Codigo: PA123202FF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento registral que repone las actas o partidas de nacimiento, matrimonio o defuncién desaparecidas o destruidas a causa de negligencia,
actos delictivos o hechos fortuitos en las oficinas registrales del pais. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de evaluacion
previa de silencio negativo.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el interesado con caracter de Declaraciéon Jurada.
2.- Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte.

3.- Documento probatorio que acredite la preexistencia del acta de inscripciéon (de acuerdo a la Directiva)

* Copia certificada de la partida o acta a reponer emitida por el registrador del archivo regional.

* Constancia expedido en la fecha de la inscripcion por el registrador que efectud el asiento registral.

* Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que en sus archivos obra o figura como presentada Copia certificada de la
partida o acta registral.

* Copia simple de la partida o acta registral a reponer.

- Excepcionalmente se aceptara declaracién jurada del ciudadano afectado corroborada por dos testigos.

- Adicionalmente podra presentar documento que sustente la existencia del asiento registral de cuya acta se pide reposicion.

Formularios

Canales de atencion

— T e— T e—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente

Registrador Civil - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Sexta Disposicion Final [Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Art. 7° Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley N° 26497 12/07/1995
Civil
Numeral 6.3.3 - Otros N° 49-
2017/SGEN/RENIEC
Arts. 8y 9 - Ley N° 29312 07/01/2009
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DISOLUCION MATRIMONIAL: SEPARACION CONVENCIONAL "
Codigo: PA12323242

I Descripcién del procedimiento

El Procedimiento no contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior es una de las maneras en las que una pareja puede disolver su

vinculo matrimonial. El procedimiento se realiza en las municipalidades provinciales o distritales y las notarias de la jurisdiccién del Gltimo domicilio

conyugal (lugar donde vivio junta la pareja) o de donde se realizé el Matrimonio Civil. Separacion Convencional: Es el paso previo para obtener el

divorcio. Para que proceda, todos los documentos deben estar conformes. Dura unos 30 dias 0 mas. Una vez culminada, los cényuges estan

gepa_llrado_s, pero subsiste el vinculo matrimonial (siguen casados). El plazo de atencion es de 30 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa
e silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de identidad y
el tltimo domicilio conyugal, con la firma y huella digital de cada

uno de los cényuges. En dicha solicitud, se debera constar ademas, la indicacion de si los cényuges son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o
adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el
caso.

2.- Exhibir el DNI de los solicitantes.

3.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud.
4.- Declaracion jurada del tltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

5.- Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Re%uisitos Relacionados con los hijos:
6.- En caso de no tener hijos:
1. Declaracion jurada, con firmay huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:
1. Adjuntar copia certificada del acta o de la partida expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.
2. Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliaciéon respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad,

alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
1. Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de

la solicitud.

2. Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos
y visitas. ) - N ) ) . . ) )

3. Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio:

7.- 1. En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de bienes
sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

2. En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los
Registros

Publicos.

3. En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen

I Formularios

( )

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 162.10 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Registrador Civil - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L

Publicacién

Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003

- Ley que regula el procedimiento de la separaciéon convencional | Ley N° 29227 16/05/2008

y divorcio ulterior.

Art. 5° Reglamento de la Ley N° 29227 Decreto Supremo N° 009-2008-JUS 13/06/2008

Arts. 332 al 347. - Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984

Arts. 546° al 559° y del| Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal Civil Decreto Legislativo N° 768 22/04/1993

573 al 580
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DISOLUCION MATRIMONIAL: DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA12322414

I Descripcién del procedimiento

El Procedimiento no contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior (Ley N° 29227) es una de las maneras en las que una pareja puede
disolver su vinculo matrimonial. El procedimiento se realiza en las municipalidades provinciales o distritales y las notarias de la jurisdiccion del dltimo
domicilio conyugal (lugar donde vivio junta la pareja) o de donde se realizé el Matrimonio Civil. El Divorcio Ulterior, se solicita pasados 02 meses de
obtenida la Separacion Convencional. El procedimiento es de aprobacion automaética en 05 dias habiles con la presentacion conforme de los
requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los cényuges dirigida al Alcalde de su jurisdiccion,
sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante.

Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de
que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.

2.- Indicar nimero de la Resolucién de Separacion Convencional.
3.- Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente.

Notas:

1.- El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucion de Alcaldia que dispone la Separaciéon Convencional.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 92.20 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Arts. 40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
- Ley que regula el procedimiento de la separacién convencional | Ley N° 29227 16/05/2008
y divorcio ulterior.

Art. 13° Reglamento de la Ley N° 29227 Decreto Supremo N° 009-2008-JUS 13/06/2008
Arts. 348 al 360. - Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Arts. 546° al 559° y del| Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal Civil Decreto Legislativo N° 768 22/04/1993
573 al 580
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION (IMPUESTO PREDIAL)"
Codigo: PA1232CBE6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la inscripcién o transferencia de predios de la jurisdiccion. El
plazo de atencion es automatico, con la presentacion conforme de los requisitos exigidos en el TUPA

I Requisitos

1.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.
2.- Exhibir el dltimo recibo de luz, agua, o teléfono del domicilio del propietario del predio a declarar.
3.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

4.- En caso de inscripcién de predios realizado por el propietario, debe exhibir el original y presentar copia simple del documento que sustente

la adquisicion:

a) Compra: Contrato de compraventa.

b) Donacion: Escritura publica de donacion.

bq) Herencia: Partida de defuncion, declaratoria de herederos, testamento, sentencia o escritura publica que sefiala la division y particion de los
ienes.

d) Remate: Resolucion Judicial o Administrativa consentida mediante la cual se adjudica el bien (Transfiere propiedad).

e) Permuta: Contrato de permuta.

f) Fusién: Copia literal de la inscripcion en Registros Publicos donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de fusion.

g) En los demas casos, documento que acredite la propiedad.

5.- En caso de inscripcion de predios realizada por poseedores, cuando la existencia del propietario no pudiera ser determinada, exhibir el original y
presentar copia simple de los documentos que acrediten su calidad de posesionario, tales como, certificado de posesion, Declaracion Jurada de los
vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser necesario otros documentos que la Administracion le solicite.

Notas:

1.- Todos aquellos predios que no cuenten con numeracion de finca, deberan presentar el plano de ubicacion y localizacion y/o croquis detallado.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 6.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . L,
Publicacion

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004
88 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE"
Codigo: PA1232B562

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la presentacién de declaracion jurada rectificatoria que
aumenta o mantiene la base imponible. El plazo de atencion es automatico, con la presentacion conforme de los requisitos exigidos en el

I Requisitos

1.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.
3.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser necesario.

4.- Adicionalmente, podra presentar el resultado de la inspeccion realizada.

Formularios

Canales de atencion

— T e— T e—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Procedimiento Administrativo General

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . - . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacién

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004

88 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013

49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE"
Codigo: PA12321981

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la presentacion de declaracion jurada rectificatoria que
disminuye la base imponible. El plazo de atencién es de 30 dias habiles, con la calificacion de evaluacién previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.
3.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser necesario.

4.- Adicionalmente, podra presentar el resultado de la inspeccion realizada.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xe|éf0r\01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo maximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacién

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004

88 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013

49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA Y/O ACTUALIZACION DE DATOS (IMPUESTO PREDIAL Y OTROS)"

Codigo: PA1232C7C8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la inscripcion o transferencia de predios de la jurisdiccion. El
procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacién conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3.- En caso de descargo por transferencia, exhibir el documento que acredite la transferencia y presentar copia simple del mismo. (s6lo un HR).
4.- En caso de actualizacion de domicilio fiscal y otros datos que no afecten la base imponible, presentar un formato HR.

5.- En los demés casos, exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite la actualizacion de datos.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 5.20 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Procedimiento Administrativo General

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004
88 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO POR DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA ADULTO MAYOR
O PENSIONISTA PROPIETARIO"

Codigo: PA12328543

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la inscripcion o transferencia de predios de la jurisdiccion. El
procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- ADULTO MAYOR PROPIETARIO:
1. Formato de Declaracién jurada para la deduccién de 50 UIT de la Base Imponible del Impuesto Predial, firmada por el contribuyente o
representante legal, firmada y huella digital.
2. Exhibir Documento Nacional de Identidad del propietario.
3. Documentacioén sustentatoria de la Declaracién Jurada, segun corresponda.
Presentar Declaracién Jurada de Unica propiedad a nivel nacional y/o Certificado Negativo de Propiedad - SUNARP).

PENSIONISTA PROPIETARIO:

1. Exhibir Documento Nacional de Identidad del propietario o de su representante de ser el caso.

2. En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3. Exhibir original y copias simple de la Resolucién de Pensionista y de las tres (03) lltimas boletas de pago (Ingreso bruto no mayor a 1 UIT).
4. En caso de ser sociedad conyugal y el titular no es el que goce la calidad de pensionista, exhibir acta certificada de matrimonio civil.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario Declaracion Jurada Deduccién 50 UIT Adulto Mayor
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170635.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfonor 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com
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http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170635.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004
Modifica Art. 19 D.S.|Ley de la Persona Adulta Mayor Ley N° 30490 21/07/2016
156-2004-EF
3 - Decreto Supremo N° 401-2016-MEF 06/08/2021
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO CON EVALUACION PREVIA"
Codigo: PA1232B6DF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la inscripcion o transferencia de predios de la jurisdiccion. El
procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacién conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal.
2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realice el tramite.
3.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

4.- Presentar documentacion que acredite la condicion de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio tributario.

Formularios

Canales de atencion

— T e— T e—

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Procedimiento Administrativo General

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . - ) | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacién

17, 27,28y 37 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004

162y 163 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013

49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INAFECTACION DE TERRENOS AGRICOLAS"
Codigo: PA123252B2

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la inafectacién de los terrenos agricolas afectos

Municipal. El plazo de atencion es de 30 dias habiles, con la calificacién de evaluacion previa de silencio positivo.

ala Ley de Tributacién

Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal.
2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realice el tramite.
3.- Constancia de la Direccion Regional de Agricultura.

4.- Documento que acredite la propiedad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciéon, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo maximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacién

17, 27,28y 37 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004

162y 163 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013

49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA"

Codigo: PA123274C6

Descripcién del procedimiento

{ El plazo de atencién es de 30 dias habiles, con la calificacién de evaluacion previa de silencio positivo. J

— T — T —

Requisitos

1.- Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3.- Exhibir el pago de la deuda no reclamada en caso de Resolucién de Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una Orden de Pago,
actualizada a la fecha de pago.

4.- En caso de extemporaneidad, exhibir el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por seis (06) meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo maximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacién

17, 27,28y 37 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF. 15/11/2004

162y 163 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013

49.1.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO"
Codigo: PA12323ECE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la devolucién o compensacion de pagos efectuado indebidamente o en
exceso. El plazo de atencién es de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacién previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, sefialando el nimero y fecha del recibo de pago indebido o en exceso.

2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
162y 163 Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA"
Codigo: PA123220CC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la prescripcion de pagos efectuado indebidamente o en exceso. El plazo
de atencion es de 07 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, sefialando el nimero de recibo y fecha del Gltimo pago realizado o documento
que sustente su peticion.

2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion

162y 163 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013

- Sentencia del Tribunal Constitucional recaida en el Expediente | Otros N° 3741-2004-AAITC 14/11/2005
N° 3741-2004-AA/TC

Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA"
Codigo: PA123220AF

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita el fraccionamiento de deuda tributaria y no tributaria. El procedimiento es
de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud, frmada por el deudor, tercero legitimado o representante legal.

2.- Exhibir recibo de agua, luz, teléfono.

3.- Exhibir el recibo de pago de la primera cuota del fraccionamiento correspondiente (minimo el 30% de la deuda a fraccionar).
4.- En caso de pensionistas: exhibir el original de la boleta de pago del mes anterior.

5.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

6.- Exhibir cargo de la solicitud de desistimiento en caso la deuda, materia de acogimiento registre medio impugnatorio o solicitudes no contenciosas
ante entidad distinta a la municipalidad.

7.- No registrar cuotas vencidas impagas de otros fraccionamientos de la misma naturaleza 6 haber perdido el beneficio por resolucion.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
162y 163 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO O NO TRIBUTARIO"
Codigo: PA1232A2D8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita el otorgamiento de la constancia de no adeudo tributario o no tributario. El
procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o tercero interesado.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal

. ) L, ) , Fecha

Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 7 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Administrativo General

Arts. 42, 116 y 120 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo Ne 20/03/2017

Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA123224FE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita el duplicado de la Declaracién Jurada del impuesto predial. El
procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Exhibir Documento Nacional de Identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 7.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal

Administrativo General

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacién
Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
Arts. 42, 116 y 120 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 20/03/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA CERTIFICADA DE DECLARACION JURADA O LIQUIDACION DE TRIBUTOS"
Codigo: PA12322E91

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la constancia certificada de Declaracion Jurada o Liquidacion de Tributos.
El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o tercero interesado.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal

Administrativo General

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacién
Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
Arts. 42, 116 y 120 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 20/03/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO OBLIGACION AL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Codigo: PA12322540

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la constancia de No Obligacién al pago del Impuesto de Alcabala. El
procedimiento es de aprobacion automatica con la presentaciéon conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o tercero interesado.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.

3.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal

. . L, ) | Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero o

Publicacién

Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General

Arts. 42, 116 y 120 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 20/03/2017
Administrativo General

Arts. 21 al 29 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS O IMPUESTO DE ALCABALA"
Codigo: PA12321420

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la liquidacion del impuesto a los espectaculos pUblicos no deportivos o del
Impuesto de Alcabala. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Presentar formato de liquidacion firmado por el solicitante o representante legal, adjuntando la documentacion sustentatoria pertinente.
2.- En el caso de representacion, presentar una declaracion jurada que indique el poder respectivo.
Notas:

1.- El pago del Impuesto de Alcabala y A los Espectaculos Publicos No Deportivos, se sujetan a la Ley de Tributacion Municipal.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L, ) | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacién

Art. 49.1.1° Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Administrativo General
Arts. 24y 25,56y 57 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004

pag. 105




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y/O AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS"
Codigo: PA12320A84

I Descripcién del procedimiento

Servicio prestado en exclusividad a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita el duplicado de la licencia de autorizacién municipal de
anuncios. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud simple en donde se indique el nimero de la licencia de funcionamiento y/o autorizacion municipal, cuyo duplicado se solicita.

2.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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I Base legal
. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Arts. 40 y 81, numeral|Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
1.8
Arts. 42, 116 y 120 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
Art.68 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
Arts. 3y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley Marco de Licencia de|Decreto Supremo N° 046-2017-PCM 20/04/2017

Funcionamiento
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS (HASTA 3,000 ESPECTADORES)"
Codigo: PA12325639

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién municipal para la realizacién de eventos y/o espectaculos
publicos no deportivos con la asistencia de hasta de 3,000 espectadores. El plazo de atencion es de 15 dias habiles, con la calificacion de evaluacion
previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada que indique nimero de DNI asi como nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de
tramitacion.

2.- Plano de distribucion y copia simple de la memoria descriptiva del equipamiento a instalar y de la actividad a realizar, acompafiada de la
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

3.- Copia simple del contrato con una empresa de seguridad privada para custodia perimétrica de la zona destinada al evento y/o espectaculo
publico no deportivo, acompafiada de declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

4.- Copia simple de la pdliza de seguro de responsabilidad civil que cubra sin franquicia alguna, accidentes personales, muerte, invalidez temporal o
permanente de los asistentes, acompafiada de declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

5.- Numero y fecha de la Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos PUblicos No Deportivos.

6.- Copia simple de la autorizacion de la DISCAMEC si la actividad incluye material pirotécnico, acompafiada de declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 33.80 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 79 numeral. 3.6.4 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 42, 47,51, 52y 116 |Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
Arts. 39 al 52 que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
de Seguridad en Edificaciones

pag. 109




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

" AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR - AVISO SIN ILUMINACION (ADOSADO A LA
PARED)"

Codigo: PA1232A039

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion municipal para la instalacion o ubicacion de elementos
de publicidad exterior (aviso sin iluminacion). El plazo de atencion es de 07 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio

I Requisitos

1.- Solicitud de publicidad exterior, con caracter de declaracion jurada que indique nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago
por derecho de tramitacion.

2.- Disefio (dibujo) del anuncio con sus dimensiones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacién.

3.- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio, considerando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje (dibujo).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 28.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ﬂwFI’DéASD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Xﬁgg?oi 064-421293

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 79 numeral. 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 42, 47,51, 52y 116 [Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
- que dispone la publicacién de la Resolucién N° 576-2015/CEB- | Otros N° 129-2016- 12/07/2016
INDECOPI INDECOPI/COD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR - AVISO LUMINOSO O ILUMINADO (ADOSADO A
LA PARED)"

Codigo: PA1232D52D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion municipal para la instalacion o ubicacion de elementos de
publicidad exterior (aviso luminoso o iluminado). El plazo de atencion es de 07 dias hébiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio
positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud de publicidad exterior, con caracter de declaracién jurada que indique nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago
por derecho de tramitacion.

2.- Disefio (dibujo) del anuncio con sus dimensiones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.

3.- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio, considerando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje (dibujo).

4.- Declaracion jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio.

5.- En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Copia simple de la memoria descriptiva y especificaciones técnicas, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 39.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y
SOCIAL

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 79 numeral. 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 42, 47,51, 52y 116 |Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
- que dispone la publicacién de la Resolucién N° 576-2015/CEB- | Otros N° 129-2016- 12/07/2016
INDECOPI INDECOPI/COD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR (NO RIGIDOS, BANDEROLAS Y
GIGANTOGRAFIAS)"

Codigo: PA1232182A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion municipal para la instalacion o ubicacion de elementos de
publicidad exterior (no rigidos, banderolas y gigantografias). El plazo de atencién es de 05 dias habiles, con la calificacién de evaluacién previa de
silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud de publicidad exterior, con caracter de declaracién jurada que indique nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago
por derecho de tramitacion.

2.- Disefio (dibujo) del anuncio con sus dimensiones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.

3.- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio, considerando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje (dibujo).

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293
MYPES Anexo:

Monto - S/ 28.90 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

SOCIAL

pag. 114




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 79 numeral. 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 42, 47,51, 52y 116 [Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
- que dispone la publicacién de la Resolucién N° 576-2015/CEB- | Otros N° 129-2016- 12/07/2016
INDECOPI INDECOPI/COD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DEL COMERCIO COMO FERIANTE EN ESPACIO PUBLICO"
Codigo: PA12323223

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita la autorizacion municipal para realizar la actividad de comercio como feriante
en espacio publico autorizado. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con la calificacion de evaluacién previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde de la Municipalidad, sefialando nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago del derecho de tramitacion.
2.- Declaracion jurada de no transferencia de puesto, ni sub arriendo.
3.- Compromiso del titular de conducir directa y personalmente el médulo.

4.- Declaracion jurada de respetar la Ordenanza Municipal N° 06-2017-CM/MDSAC.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 34.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciéon, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 83 numeral. 3. Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 42, 47,51, 52y 116 | Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
9y 10 Ordenanza Municipal que regula el comercio en espacio|Ordenanza Municipal N° 006-2017- 11/08/2017
publico. CM/MDSAC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RENOVACION DE AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DEL COMERCIO COMO FERIANTE EN ESPACIO PUBLICO"
Codigo: PA1232B70E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita la renovacién de la autorizacién municipal para realizar la actividad de comercio
como feriante en espacio publico autorizado. El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde de la Municipalidad, sefialando nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago del derecho de tramitacion.

2.- Exhibir carnet de sanidad vigente (para comerciantes que manipulen todo tipo de alimentos y bebidas).

3.- Declaracion jurada de No adeudo de papeletas de infraccion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 23.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

kJ/I’\\l(IPDEASD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Lﬁf;gfmi 064-421293

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 83 numeral. 3. Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 42, 47,51, 52y 116 [Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
11 Ordenanza Municipal que regula el comercio en espacio|Ordenanza Municipal N° 006-2017- 11/08/2017
publico. CM/MDSAC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES"
Codigo: PA123229FC

I Descripcién del procedimiento

La habilitacién urbana es proceso de convertir un terreno rustico o eriazo en urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de distribucion
de agua y recoleccién de desagiie, de distribucion de energia e iluminacién publica. Adicionalmente, el terreno puede contar con redes para la
distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacién publica, que son
areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacion, salud y otros fines, en lotes regulares edificables
gue constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcion en el Registro de Predios de la Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitacién Urbana en la Modalidad A. El plazo de
atencion es automatico.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de inexistencia de Restos Arqueologicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de mecéanica de suelos, con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversién publica, de asociacion publico - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencién
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional (BFH).

2.- En la presente modalidad no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Sobre la acreditacién de la propiedad, el Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones —
Norma G-030 Derechos y Responsabilidades, sefiala lo siguiente: “Articulo 3.- Para la realizacion de tramites administrativos en los que sea
requerido, el propietario debera acreditar su calidad de tal mediante la presentacion de la escritura o copia simple de la inscripcion del inmueble a su
favor sobre el que se ejecutara la habilitacion urbana o edificacién. También lo puede hacer mediante una Minuta de Compra-Venta del Inmueble con
firma legalizada por Notario, y mientras no se demuestre que la propiedad esta inscrita a nombre de un tercero o exista una compra venta mas
reciente”.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Habilitacion Urbana
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 79.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Lﬁf;g:wi 064-421293

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 4,10, 16y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacion de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 19, 22y 24 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Otros N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD"
Codigo: PA1232AE18

I Descripcién del procedimiento

La habilitacién urbana es el proceso de convertir un terreno rdstico o eriazo en urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de
distribucion de agua y recoleccion de desagie, de distribucion de energia e iluminacién puablica. Adicionalmente, el terreno puede contar con redes
para la distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacion publica, que
son areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacion, salud y otros fines, en lotes regulares
edificables que constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcién en el Registro de Predios de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitacién Urbana en la Modalidad B.
El plazo de atencion es de 20 dias habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicaciéon de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de inexistencia de Restos Arqueologicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de mecéanica de suelos, con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (05) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen lote Unico, siempre y
cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o o Metropolitano.

b) La modificacién del proyecto de habilitacién urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que
tenga el plazo vencido.

2.- En la presente modalidad no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Sobre la acreditacién de la propiedad, el Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones —
Norma G-030 Derechos y Responsabilidades, sefiala lo siguiente: “Articulo 3.- Para la realizacion de tramites administrativos en los que sea
requerido, el propietario debera acreditar su calidad de tal mediante la presentacion de la escritura o copia simple de la inscripcion del inmueble a su
favor sobre el que se ejecutara la habilitacion urbana o edificacién. También lo puede hacer mediante una Minuta de Compra-Venta del Inmueble con
firma legalizada por Notario, y mientras no se demuestre que la propiedad estéa inscrita a nombre de un tercero o exista una compra venta mas
reciente”.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf
Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 137.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 20 dias héabiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Lﬁf}tgfmi 064-421293

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA' Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 16 y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 19, 22y 25 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Otros N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Codigo: PA12322A6E

I Descripcion del procedimiento

La habilitacién urbana es el proceso de convertir un terreno rdstico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de
distribucion de agua y recoleccion de desagie, de distribucion de energia e iluminacion publica. Adicionalmente, el terreno puede contar con redes
para la distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacién publica, que
son areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacién, salud y otros fines, en lotes regulares
edificables que constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcion en el Registro de Predios de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitacién Urbana en la Modalidad B.
El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacién conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de mecénica de suelos, con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

10.- Informe Técnico Favorable en tres (03) juegos originales, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos.
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (05) ha. que constituyan islas rdsticas y que conformen lote Unico, siempre y
cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o o Metropolitano.

b) La modificacion del proyecto de habilitaciéon urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que
tenga el plazo vencido.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 137.60 Efectivo:
Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .,
Publicacion

Arts. 10, 16 y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA

Arts. 19, 22y 27 Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbanay Licencias de|Otros N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Codigo: PA1232DFE4

I Descripcion del procedimiento

La habilitacién urbana es el proceso de convertir un terreno rdstico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de
distribucion de agua y recoleccion de desagie, de distribucion de energia e iluminacion publica. Adicionalmente, el terreno puede contar con redes
para la distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacién publica, que
son areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacién, salud y otros fines, en lotes regulares
edificables que constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcion en el Registro de Predios de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitacion Urbana en la Modalidad C
(Aprobacién de Proyecto con Evaluacién Previa por los Revisores Urbanos). El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusién de los proyectos de inversién sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de mecanica de suelos, con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

10.- Informe Técnico Favorable en tres (03) juegos originales, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos.
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto Integral.

b) Con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

¢) Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el

proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

d) Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre
predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, areas naturales protegidas su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 256.70 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Lﬁf;g:wi 064-421293

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 16 y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacion de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 19, 22y 27 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Otros N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR COMISION TECNICA"

Codigo: PA12323ED9

I Descripcién del procedimiento

La habilitacién urbana es el proceso de convertir un terreno rdstico o eriazo en urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de
distribucion de agua y recoleccion de desagie, de distribucion de energia e iluminacién puablica. Adicionalmente, el terreno puede contar con redes
para la distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacion publica, que
son areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacion, salud y otros fines, en lotes regulares
edificables que constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcién en el Registro de Predios de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitaci6n Urbana en la Modalidad C
(Aprobacién de Proyecto con Evaluacion Previa por la Comisién Técnica). El plazo de atencion es 45 dias habiles, calificado con silencio
administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de mecénica de suelos, con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

10.- Estudio de Impacto Vial (EIV), en los casos que el RNE lo establezca.
11.- Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto.
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto Integral.

b) Con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes.

¢) Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

d) Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre
predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Monto - S/ 258.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 45 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO 16|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

DESARROLLO URBANO

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Arts. 10, 16y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 19, 22, 25y 26 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LOS
REVISORES URBANOS"

Codigo: PA1232F8AE

I Descripcion del procedimiento

La habilitacién urbana es el proceso de convertir un terreno rdstico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de
distribucion de agua y recoleccion de desague, de distribucion de energia e iluminacion publlca Adicionalmente, el terreno puede contar con redes
para la distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacién publica, que
son areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacién, salud y otros fines, en lotes regulares
edificables que constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcion en el Registro de Predios de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitacion Urbana en la Modalidad D
(Aprobacion de Proyecto con Evaluacion Previa por los Revisores Urbanos). El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo

siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusién de los proyectos de inversién sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de mecanica de suelos, con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

10.- Informe Técnico Favorable en tres (03) juegos originales, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

b) De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas Naturales
Protegidas.

¢) Con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo W

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 496.20 Efectivo:
Soles (S/)
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I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Sedes y horarios de atencion

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S ] | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 16 y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 19, 22y 27 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA
COMISION TECNICA"

Codigo: PA12327455

I Descripcion del procedimiento

La habilitacién urbana es el proceso de convertir un terreno rdstico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de
distribucion de agua y recoleccion de desague, de distribucion de energia e iluminacion publlca Adicionalmente, el terreno puede contar con redes
para la distribucion de gas y redes de comunicaciones. Este proceso requiere de aportes gratuitos y obligatorios para fines de recreacién publica, que
son areas de uso publico irrestricto; asi como para servicios publicos complementarios, para educacién, salud y otros fines, en lotes regulares
edificables que constituyen bienes de dominio publico del Estado, susceptibles de inscripcion en el Registro de Predios de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la habilitacion Urbana en la Modalidad D
(Aprobacion de Proyecto con Evaluacion Previa por la Comision Técnica). El plazo de atencién es 45 dias habiles, calificado con silencio
administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la
modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso a edificar.

Documentacion:
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, su Reglamento y
al listado de inclusién de los proyectos de inversién sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de mecanica de suelos, con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE.

10.- Estudio de Impacto Vial (EIV), en los casos que el RNE lo establezca.
11.- Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto.
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no
ejecutados, y por tanto, se requiere de la formulacién de un Planeamiento Integral.

b) De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, o con Areas Naturales
Protegidas.

¢) Con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Monto - S/ 498.20 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 45 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO 16|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

DESARROLLO URBANO

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Arts. 10, 16y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 19, 22, 25y 26 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A (MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS
APROBADOS)"

Codigo: PA1232937C

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacién no sustancial de proyecto aprobado de habilitacién urbana
Modalidad A antes de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia. En caso las modificaciones
propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad, cumpliendo con los
requisitos exigidos en la misma. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacién conforme de los requisitos establecidos en el
TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria
al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustente su petitorio.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 78.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 22 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Art. 28 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, Cy D CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS (MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS)"

Codigo: PA1232BEE7

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacion no sustancial de proyecto aprobado de habilitacion urbana
Modalidades B, C, y D aprobacién de proyecto con evaluacién por los servidores urbanos (antes de su ejecucion), ésta se tramita de acuerdo a la
modalidad en la que fue aprobada la licencia. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma. El procedimiento es de aprobacién
automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria

al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustente su petitorio.

3.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el Reglamento correspondiente.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Art. 22 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacion de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Art. 28 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD Cy D CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
(MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS)"

Codigo: PA1232168F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacién no sustancial de proyecto aprobado de habilitacién urbana
Modalidades C y D aprobacion de proyecto con evaluacion por los servidores urbanos (antes de su ejecucion), ésta se tramita de acuerdo a la
modalidad en la que fue aprobada la licencia. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma. El plazo de atencion es de 25 dias
hébiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria

al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustente su petitorio.

3.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido segln lo previsto en el Reglamento correspondiente.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 260.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO £e|éf0n02 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Art. 22 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulaciéon de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Art. 28 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES "
Codigo: PA1232674C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la recepcion de obras de habilitacion urbana sin variaciones. El plazo de
atencion es de 10 dias habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitaciéon urbana, la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar, y de ser el caso a edificar.

3.- Conformidad de obra de servicios emitido por las entidades prestadoras de los servicios publicos.
4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de

aporte reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o el cargo
de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano del trazado y lotizacién aprobado.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 64.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO £e|éf0n02 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 19y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Art. 36 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES"
Codigo: PA1232D08F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la recepcion de obras de habilitacion urbana con variaciones que no se
consideren sustanciales. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitaciéon urbana, la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar, y de ser el caso a edificar.

3.- Conformidad de obra de servicios emitido por las entidades prestadoras de los servicios publicos.

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de
aporte reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de los mismos; o el cargo
de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano del trazado y lotizacién aprobado.

5.- Debidamente suscritos por el profesional responsable de la obray el administrado, los siguientes documentos en tres (03) juegos originales:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacién Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 154.80 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

pag. 142



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Arts. 19y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulaciéon de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Art. 36 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA"
Codigo: PA1232B72B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la independizacion o parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro
del &rea urbana o de expansién urbana. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitaciéon urbana, la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar, y de ser el caso a edificar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin anteced entes registrales.

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel
y nomenclatura original segun antecedentes registrales. Cuando corresponda, el Plano de Independizacion identifica el nimero de parcelas con los
sufijos del predio matriz.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del &rea independizada y del area remanente.

Notas:

1.- Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial (Ley N° 28294 y su Reglamento).

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

Formulario PDF: Anexo E FUHU
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_175945.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 73.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L
Publicacion
Art. 3 numeral 7 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 22,29y 30 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SUB DIVISION DE LOTE URBANO"
Codigo: PA12325D25

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la sub divisién de lote ubicado dentro del area urbana. El plazo de atencién es
de 10 dias habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitaciéon urbana, la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar, y de ser el caso a edificar.

3.- Documentacion técnica siguiente por triplicado:

- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando éreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.

Notas:
1.- Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién no pueden ser materia de subdivision.

2.- En caso se solicite la subdivision de un lote urbano que cuenta con obras de habilitacion urbana inconclusas, dichas obras son ejecutadas y
recepcionadas en este procedimiento administrativo.

Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

Formulario PDF: Anexo F - FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180136.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 78.50 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

DESARROLLO URBANO

Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, ) | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero L
Publicacién
Art. 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulaciéon de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 22,31y 32 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS, SUJETO A LEY"
Codigo: PA1232DE52

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la regularizacion de las habilitaciones urbanas ejecutadas. El plazo
de atencion es de 15 dias habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitacién urbana, la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar, y de ser el caso a edificar.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

- Plano de ubicacion con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

- Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacién debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Mum(:lpalldad Provincial.

- Plano perimétrico y topogréfico del terreno, incluyendo la referencia topogréfica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de
proyectos.

- Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

- Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la
regularizacion.

Notas:

1.- En caso se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacién con la localizacién del terreno y el plano
de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

- Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

- Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana, de corresponder.

2.- El procedimiento administrativo de regularizacion de habilitaciones urbanas esta sujeto a la evaluacién y dictamen por parte del delegado del
Colegio de Arquitectos del Per( de la Comisién Técnica para Habilitaciones Urbanas. Solo se emite el dictamen en los términos de Conforme y No
Conforme. Los pagos por Comision Técnica se efectuara al Colegio de Arquitectos del Peru. Art. 40 numeral 40.1 D.S. 029-2019-VIVIENDA.

3.- Aprobada la regularizacion de la habilitacion urbana se requiere al administrado la presentacion de la copia de las minutas de transferencia de los
aportes gratuitos y obligatorios en favor de las entidades receptoras o copia de los comprobantes del pago por la redencién de los aportes
reglamentarios que correspondan en un plazo de cinco (05) dias habiles. Para el caso de redencion de los citados aportes, las entidades receptoras
emiten los documentos que faciliten su cancelacion en un plazo de cinco (05) dias habiles.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 373.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

pag. 148



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de 15 dias héabiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
p . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Arts. 30y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacion de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 38, 39y 40 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LA CONSTRUCCION DE
UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2 CONSTRUI DOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE"

Codigo: PA1232151A

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; vy,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad A APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE
QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los
requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informaciéon necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de Ubicacioén.

4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.

Notas:

1.- Segln numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad:

i) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarado por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley.

ii) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

2.- El articulo 3° numeral 3.2 inciso c) del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, sefiala lo siguiente: "Para la obtencién de la Licencia de Edificacion, se tiene que acreditar que el
predio cuenta, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana aprobado. Para la ejecucion de la edificacion, la habilitacion
urbana debe estar recepcionada, salvo los proyectos de habilitacion urbana aprobados con construccién simultanea”.

3.- Sobre la acreditacion de la propiedad, el Decreto Supremo N167 011-2006-VIVIENDA que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones —
Norma G-030 Derechos y Responsabilidades, sefiala lo siguiente: “Articulo 3.- Para la realizacién de tramites administrativos en los que sea
requerido, el propietario debera acreditar su calidad de tal mediante la presentacion de la escritura o copia simple de la inscripcion del inmueble a su
favor sobre el que se ejecutara la habilitacion urbana o edificacion. También lo puede hacer mediante una Minuta de Compra-Venta del Inmueble con
firma legalizada por Notario, y mientras no se demuestre que la propiedad esta inscrita a nombre de un tercero o exista una compra venta mas
reciente.

4.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 79.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA

pag. 151




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LA AMPLIACION DE UNA
VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE CONSTRUCCION, CONFORMIDAD DE OBRA O
DECLARATORIA DE FABRICA Y/O EDIFICACION, Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 m2 "

Codigo: PA12328137

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad A APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA LA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON
LICENCIA DE CONSTRUCCION, CONFORMIDAD DE OBRA O DECLARATORIA DE FABRICA Y/O EDIFICACION, SIN CARGA Y LA
SUMATORIA DEL AREA TECHADA NO SUPERE LOS 200 m2. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacién conforme de los
requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de Ubicacién y arquitectura, en tres juegos originales y en archivo digital.
4.- Declaracion jurada de habilitacién del arquitecto responsable.

Notas:

1.- Segun numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad:

i) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarado por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley.

ii) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

2.- El articulo 3° numeral 3.2 inciso c) del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, sefiala lo siguiente: "Para la obtencién de la Licencia de Edificacion, se tiene que acreditar que el
predio cuenta, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana aprobado. Para la ejecucion de la edificacién, la habilitacion
urbana debe estar recepcionada, salvo los proyectos de habilitacién urbana aprobados con construccion simultanea”.

3.- Sobre la acreditacion de la propiedad, el Decreto Supremo N167 011-2006-VIVIENDA que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones —
Norma G-030 Derechos y Responsabilidades, sefiala lo siguiente: “Articulo 3.- Para la realizacion de tramites administrativos en los que sea
requerido, el propietario debera acreditar su calidad de tal mediante la presentacion de la escritura o copia simple de la inscripcion del inmueble a su
favor sobre el que se ejecutara la habilitacién urbana o edificacion. También lo puede hacer mediante una Minuta de Compra-Venta del Inmueble con
firma legalizada por Notario, y mientras no se demuestre que la propiedad esta inscrita a nombre de un tercero o exista una compra venta mas
reciente.

4.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion
{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo W
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 64.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

pag. 152



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LA REMODELACION DE
UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIN MODIFICACION ESTRUCTURAL, NI CAMBIO DE USO, NI AUMENTO DEL AREA TECHADA"

Codigo: PA1232BF1F

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad A APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIN MODIFICACION ESTRUCTURAL, NI
CAMBIO DE USO, NI AUMENTO DEL AREA TECHADA. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los
requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informaciéon necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de Ubicacién y arquitectura, en tres juegos originales y en archivo digital.
4.- Declaracion jurada de habilitacion del arquitecto responsable.

Notas:

1.- Segin numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad:

i) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarado por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley.

ii) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

2.- El articulo 3° numeral 3.2 inciso c) del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, sefiala lo siguiente: "Para la obtencién de la Licencia de Edificacion, se tiene que acreditar que el
predio cuenta, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana aprobado. Para la ejecucion de la edificacion, la habilitacion
urbana debe estar recepcionada, salvo los proyectos de habilitacion urbana aprobados con construccién simultanea”.

3.- Sobre la acreditacion de la propiedad, el Decreto Supremo N167 011-2006-VIVIENDA que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones —
Norma G-030 Derechos y Responsabilidades, sefiala lo siguiente: “Articulo 3.- Para la realizacién de tramites administrativos en los que sea
requerido, el propietario debera acreditar su calidad de tal mediante la presentacion de la escritura o copia simple de la inscripcion del inmueble a su
favor sobre el que se ejecutara la habilitacion urbana o edificacion. También lo puede hacer mediante una Minuta de Compra-Venta del Inmueble con
firma legalizada por Notario, y mientras no se demuestre que la propiedad esta inscrita a nombre de un tercero o exista una compra venta mas
reciente.

4.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencién
{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 49.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFE- SIONALES), PARA LA CONSTRUCCION DE
CERCOS DE MAS DE 20 METROS DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES
INMOBILIARIAS DE PROPIE- DAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA"

Codigo: PA1232669A

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; y
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad A APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 METROS DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL
INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA LEGISLACION
DE LA MATERIA.. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de Ubicacién y arquitectura, en tres juegos originales y en archivo digital.
4.- Declaracion jurada de habilitacion del arquitecto responsable.

Notas:

1.- Segun numeral 58.1 del articulo 58 del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA no estan consideradas en esta modalidad:

i) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarado por el Ministerio
de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley.

ii) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semisotanos, o una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

2.- El articulo 3° numeral 3.2 inciso c) del Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, sefiala lo siguiente: "Para la obtencién de la Licencia de Edificacion, se tiene que acreditar que el
predio cuenta, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana aprobado. Para la ejecucion de la edificacién, la habilitacion
urbana debe estar recepcionada, salvo los proyectos de habilitaciéon urbana aprobados con construccién simultanea”.

3.- Sobre la acreditacion de la propiedad, el Decreto Supremo N167 011-2006-VIVIENDA que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones —
Norma G-030 Derechos y Responsabilidades, sefiala lo siguiente: “Articulo 3.- Para la realizacion de trdmites administrativos en los que sea
requerido, el propietario debera acreditar su calidad de tal mediante la presentacion de la escritura o copia simple de la inscripcion del inmueble a su
favor sobre el que se ejecutara la habilitacion urbana o edificacion. También lo puede hacer mediante una Minuta de Compra-Venta del Inmueble con
firma legalizada por Notario, y mientras no se demuestre que la propiedad esta inscrita a nombre de un tercero o exista una compra venta mas
reciente.

4.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion
{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo W
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 41.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

pag. 156



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LA DEMOLICION TOTAL
DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS NI SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA
USO DE EXPLOSIVOS"

Codigo: PA1232E4E1

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; y
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad A APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES DE HASTA TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO
CUENTEN CON SEMISOTANO NI SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS. El procedimiento es de aprobacion automatica
con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Carta de seguridad de obra.

4.- Memoria descriptiva del proceso de demolicién, firmada por un ingeniero civil.
5.- Plano de Ubicacion y el plano de cerramiento del predio.

6.- Declaracion jurada de habilitacion profesional.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf
Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 49.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracion

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LAS AMPLIACIONES Y
REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA NORMA TECNICA G040 "DEFINICIONES" DEL
REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES - RNE"

Codigo: PA12320F1C

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; y
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad A APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA LAS AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA
NORMA TECNICA G 040 "DEFINICIONES" DEL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES - RNE. El procedimiento es de aprobacion
automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion y arquitectura, en tres juegos originales y en archivo digital, donde se diferencien dichas éareas.
4.- Declaracion jurada de habilitacion del arquitecto responsable.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 49.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LAS OBRAS DE
CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, ASI COMO DE LOS
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y
DESARROLLO URBANOQO"

Caodigo: PA1232CA89

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacion urbana aprobado; vy,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacién en la Modalidad A (INCLUYE: EDIFICACIONES DE
UNIVERSIDADES NACIONALES, ESTABLECIMIENTOS DE SALUD E INSTITUCIONES EDUCATIVAS ESTATALES). El procedimiento es de
aprobacién automatica con la presentacién conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion y arquitectura, en tres juegos originales y en archivo digital, donde se diferencien dichas areas.
4.- Declaracion jurada de habilitacion del arquitecto responsable.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atenciéon

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 79.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.1, 61y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - (APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES), PARA LAS EDIFICACIONES
NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION
PRIVADA QUE SE REALIZA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA"

Caodigo: PA1232040F

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacion urbana aprobado; vy,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacién en la Modalidad A : APROBACION AUTOMATICA
CON FIRMA DE PROFESIONALES PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA,
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

Documentacion Técnica, en tres juegos originales y en archivo digital: ) ) -

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y

de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion y arquitectura, en tres juegos originales y en archivo digital, donde se diferencien dichas areas.

4.- Declaracion jurada de habilitacion del arquitecto responsable.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 79.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
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Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LAS
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA"

Codigo: PA1232E6C5

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA
UN MAXIMO DE 3,000 m2 DE AREA TECHADA. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con calificacién de silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos):
3.- Plano de ubicacion del lote.

4.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

5.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050 del RNE,
acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con fotos.

6.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, "Suelos y
Cimentaciones" del RNE.

Adicionalmente para proyectos multifamiliares o condominios:
7.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Adicionalmente para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda:
8.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 141.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S ] | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LA
CONSTRUCCION DE CERCOS EN INMUEBLES QUE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN DE ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA"

Codigo: PA1232FD11

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA
UN MAXIMO DE 3,000 m2 DE AREA TECHADA. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con calificacién de silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion del lote.

4.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

5.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050 del RNE,
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con fotos.

6.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, "Suelos y
Cimentaciones" del RNE.

7.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

8.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf
Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 141.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S ] | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD DE LAS OBRAS DE
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O
CAMBIO DE USO"

Codigo: PA12324341

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE,
PARA FINES DE VIVIENDA CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DEL AREA TECHADA O CAMBIO DE USO. El plazo de atencién
es de 15 dias habiles, con calificacion de silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos)
4.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adJuntando las memorias descriptivas por espemalldad donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacién.

6.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

7.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica E. 050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

8.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

9.- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Adicionalmente en el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusivay de propiedad comun:
10.- Copia del Reglamento Interno.

11.- Plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria.

12.- Autorizacion de la Junta de propietarios o documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 71.30 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA DEMOLICIONES
PARCIALES"

Codigo: PA12323C52

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; vy,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LAS DEMOLICIONES PARCIALES. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con
calificaciéon de silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informaciéon necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
existente.

4.- Para los casos, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes.

5.- Declaracion jurada del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital):
6.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

7.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

9.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

11.- Copia del Reglamento Interno.

Adicionalmente en el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y de propiedad comun:
12.- Plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria.

13.- Autorizacion de la Junta de propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 56.40 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

15 dias habiles
se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Anexo:

Teléfono: 064-421293

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA
LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA"

Codigo: PA1232AE10

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS, DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS SIEMPRE QUE EL
PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 m2 DE AREA TECHADA. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme
de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital a excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos)
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

4.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad.

5.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

6.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E. 050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

7.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Adicionalmente para proyectos multifamiliares o condominios:
8.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Adicionalmente para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda:
9.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo W

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA
LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN INMUEBLES QUE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN DE ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA"

Codigo: PA12321E59

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS, DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS SIEMPRE QUE EL
PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 m2 DE AREA TECHADA. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme
de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacioén que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

4.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad.

5.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

6.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E. 050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

7.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

8.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

9.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser presentada en tres (03) juegos originales y en archivo digital.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo W

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS DE
LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA
TECHADA O CAMBIO DE USO"

Codigo: PA1232C939

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE, PARA FINES DE VIVIENDA, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO. El
procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos)
4.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adJuntando las memorias descriptivas por espemalldad donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacién.

6.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

7.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica E. 050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

8.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

9.- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Adicionalmente en el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y de propiedad comun:
10.- Copia del Reglamento Interno.

11.- Plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria.

12.- Autorizacion de la Junta de propietarios o documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 67.20 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulaciéon de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA
DEMOLICIONES PARCIALES"

Codigo: PA12328EF4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA DEMOLICIONES PARCIALES. El procedimiento es de aprobacion
automatica con la presentaciéon conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
existente.

4.- Para los casos, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes.

5.- Declaracion jurada del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital):
6.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

7.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

9.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

10.- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Adicionalmente en el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y de propiedad comun:
11.- Copia del Reglamento Interno.

12.- Plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria.

13.- Autorizacion de la Junta de propietarios o documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion
{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 45.60 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulaciéon de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.2, 61y 64 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LAS
DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) PISOS, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS"

Codigo: PA1232D6EE

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacién en la Modalidad C: APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA LAS EDIFICACIONES. El plazo de atencién es de 25 dias habiles,
con calificacién de silencio administrativo positivo.

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.
Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente.

4.- Para los casos, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién y localizacién asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes.

5.- Declaracion jurada del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital):
6.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

7.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificaciéon a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de

propiedad.

8.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

9.- Plano de cerramiento del predio.

10.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Adicionalmente en el caso de uso de explosivos:
11.- Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segiin corresponda).

12.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 257.70 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pag. 182



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.3, 61, 64, 65 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
66 Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA "

Codigo: PA1232E791

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad C: APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA. El plazo de atencién es de 25 dias habiles, con calificacién de silencio
administrativo positivo.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.
Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

4.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otros, y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

5.- De ser el caso, plano de sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el _a_rtic._33 de la Norma T_écnica E 050 del RNE,
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con fotos.

6.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

7.- Certificacién ambiental aprobado por la entidad competente, segin sea el caso.
8.- Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, segun sea el caso.

9.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de
3,000 m? de &rea techada. Para efectos del Reglamento el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio.

b) Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D.

c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

d) Las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el
Ministerio de Cultura.

e) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten
con un maximo de 30,000 m? de &rea techada.

f) Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada.

g) Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

h) Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 63.80 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerencia Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.3, 61, 64, 65 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
66 Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS "

Codigo: PA123242C1

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad C: APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.
Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

Documentacion Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital):
3.- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

5.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otros, y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

6.- De ser el caso, plano de sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el artic.33 de la Norma Técnicas E 050 del RNE,
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con fotos.

7.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

8.- Certificacion ambiental aprobado por la entidad competente, segln sea el caso.
9.- Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, segln sea el caso.

10.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de
3,000 m? de area techada. Para efectos del Reglamento el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio.

b) Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D.

c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

d) Las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, declarados por el
Ministerio de Cultura.

e) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten
con un maximo de 30,000 m? de &rea techada.

f) Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m2 de area techada.

g) Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

h) Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion
{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 257.60 Efectivo:
Soles (S/)
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .,
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.3, 61, 64, 65 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
66 Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS PARA
LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS"

Codigo: PA1232FA52

I Descripcion del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; vy,
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacién en la Modalidad C: APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS, PARA LAS DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES CON MAS
DE CINCO (05) PISOS, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edific acion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

5.- Para los casos, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes.

6.- Declaracion jurada del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen.

Documentacion Técnica (En tres juegos originales y en archivo digital):
7.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

8.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de

propiedad.

9.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

10.- Plano de cerramiento del predio.

11.- Pd¢liza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Adicionalmente en el caso de uso de explosivos:
12.- Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segin corresponda).

13.- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 63.60 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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1 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de

I Unidad de organizac

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

atencién

ion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulaciéon de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.3, 61, 64, 65 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
66 Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA"
Codigo: PA1232DD60

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitacién urbana aprobado; y
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a
ella. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad D: APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA. El plazo de atencién es de 25 dias habiles, con calificacién de silencio
administrativo positivo.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

4.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otros, y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

5.- De ser el caso, plano de sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el artic.33 de la Norma Técnica E 050 del RNE,
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y sétanos, complementando con fotos.

6.- Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

7.- Certificacion ambiental aprobado por la entidad competente, segln sea el caso.
8.- Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, segln sea el caso.

9.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las edificaciones para fines de industria.

b) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten
con mas de 30,000 m? de area techada.

c) Las edificaciones para mercados que cuenten con méas de 15,000 m? de area techada.

d) Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

e) Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 504.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S ] | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.5, 61, 64, 65 y|Reglamento de Licencias de Habilitaciobn Urbanay Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
66 Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS"

Codigo: PA1232425A

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificaciones es para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de habilitaciéon urbana aprobado; y
cuyo destino es albergar a las personas para el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ella.
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la licencia de edificacion en la Modalidad D: APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LOS REVISORES URBANOS. El procedimiento es de aprobacién automética con la presentacién
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica que sirvieron para la revisioén y aprobacién del proyecto, debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

4.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

5.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otros, y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

6.- De ser el caso, plano de sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el artic.33 de la Norma Técnica E 050 del RNE,
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisos y s6tanos, complementando con fotos.

7.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

8.- Certificacion ambiental aprobado por la entidad competente, segln sea el caso.
9.- Certificacion ambiental aprobado por la entidad competente, segin sea el caso.

10.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros.

Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las edificaciones para fines de industria.

b) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten
con mas de 30,000 m? de area techada.

c) Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada.

d) Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

e) Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 504.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Arts. 10, 25y 31 Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
Arts. 58.5, 61, 64, 65 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
66 Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD B (Antes de emitida la Licencia de Edificacion)"
Codigo: PA1232F952

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacién de proyectos de edificacién denla Modalidad B:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION. El plazo de
atencion es de 15 dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, en el que se indica la fecha y nimero de recibo de pago del tramite correspondiente.

2.- Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacién que corresponda.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 122.80 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Edificacion

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 72 numeral 72.1 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LAS MODALIDADES C y D COMISION TECNICA (antes de emitida la Licencia de
Edificacién)”

Codigo: PA12323ACB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacion de proyectos de edificacién en la Modalidad C y
D:APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA. El plazo de
atencion es de 25 dias habiles, con la calificaciéon de silencio positivo.

Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, en el que se indica la fecha y niumero de recibo de pago del tramite correspondiente.
2.- Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D que sean materia de la modificacién propuesta.

3.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision segln las especialidades que corresponda (Comision Técnica).

Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 261.00 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LHéfOﬂOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

pag. 196



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 72 numeral 72.1 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A (Modificaciones sustanciales)"

Codigo: PA1232715D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacion de proyectos de edificaciéon en la Modalidad C y
D:APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA. El plazo de
atencion es de 25 dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, en el que se indica la fecha y nimero de recibo de pago del tramite correspondiente.
2.- Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D que sean materia de la modificacién propuesta.

3.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision segun las especialidades que corresponda (Comisiéon Técnica).

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 261.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 72 numeral 72.1 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B (Modificaciones sustanciales)"

Codigo: PA1232C16A

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacién de proyectos de edificaciéon en la M odalidad B:APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA. El plazo de atencion es de 15
dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, en el que se indica la fecha y nimero de recibo de pago del tramite correspondiente.
2.- Documentacion técnica por triplicado.

3.- Factibilidad de Servicios, de ser el caso.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 139.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 72 numeral 72.1 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA
(Modificaciones sustanciales)"

Codigo: PA1232CD58

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacion de proyectos de edificacion en la Modalidad MODIFICACION
SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDADES C Y D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU EJECUCION). El plazo de
atencion es de 25 dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, en el que se indica la fecha y nimero de recibo de pago del tramite correspondiente.
2.- Documentacién técnica exigidos para las Modalidades C y D que sean materia de modificacion propuesta y los planos modificados por triplicado.

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de la Comision Técnica Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 263.60 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

25 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 72 numeral 72.2.7 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS
(Modificaciones sustanciales)"

Codigo: PA12321COF

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la modificacion de proyectos de edificacion en la Modalidad MODIFICACION
SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU EJECUCION). El procedimiento es de
aprobacion automatica con la presentacién conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, en el que se indica la fecha y nimero de recibo de pago del tramite correspondiente.
2.- Documentacién técnica exigidos para las Modalidades C y D que sean materia de modificacion propuesta y los planos modificados por triplicado.

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de la Comisién Técnica Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 139.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

. ) L, ) | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 72 numeral 72.2.7 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (Para todas las Modalidades: A, B, Cy D)"
Codigo: PA12323669

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica puede solicitar ante la Municipalidad, la Predeclaratoria de Edificaciéon en cualquiera
de las modalidades de aprobacién contempladas en la Ley; o extenderla mediante escritura publica si asi conviniese a su derecho. En estos casos el
propietario puede solicitar al Registro de Predios la anotacién preventiva de la predeclaratoria de edificacion, la misma que tiene vigencia por un (01)
afio. El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la calificacién de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado, consignando los datos del pago efectuado por derecho
de tramitaciéon: nimero de recibo, fecha de pago y monto.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacion, presenta copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;
en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccién existente.

3.- Copia de los planos de ubicacion y localizacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo C - FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184725.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 135.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 74 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE) MODALIDAD B"
Codigo: PA1232C08A

I Descripcién del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacién respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacion sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B (CASTO NO HABITABLE). El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de silencio
positivo.

I Requisitos

1.- Seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotogréfico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Requisitos adicionales en caso plantear modificaciones no sustanciales:

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos planos
son verificados por la Municipalidad o Comisién Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario Conformidad de Obr
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_ 1232 _20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.60 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 76 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
Art. 28-A Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion
{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE) MODALIDADES Cy D"
Codigo: PA123226B4

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacién respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacién sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN
V_;lARIACION_ES PARA LAS MODALIDADES C Y D (CASCO NO HABITABLE). El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacion de
silencio positivo.

1.- Seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Requisitos adicionales en caso plantear modificaciones no sustanciales: ) o
4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

Caja de la Entidad

Monto - S/ 257.70 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y

DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 76 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
Art. 28-A Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE) MODALIDAD B
(Modificaciones no sustanciales)"

Codigo: PA12324BES8

I Descripcion del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion con variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B (CASCO NO HABITABLE). El plazo de atencién es de 10 dias habiles, con la calificacién de silencio
positivo.

I Requisitos

1.- Seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Requisitos adicionales en caso plantear modificaciones no sustanciales: ) o
4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 196.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Sedes y horarios de atencién

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 76 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
Art. 28-A Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE) MODALIDADES Cy
D (Modificaciones no sustanciales)"

Codigo: PA123286CB

I Descripcion del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion con variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD C y D (CASCO NO HABITABLE). El plazo de atencién es de 10 dias habiles, con la calificacién de silencio
positivo.

I Requisitos

1.- Seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Requisitos adicionales en caso plantear modificaciones no sustanciales: ) o
4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del
presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 373.20 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 76 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
Art. 28-A Texto Unico Ordenado de la Ley de Regulacién de|Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 VIVIENDA

pag. 215




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDAD B"
Codigo: PA1232C809

I Descripcién del procedimiento

Una vez terminadas las obras pendientes de ejecucion, las mismas que deben guardar concordancia con los planos y demas documentacién técnica
presentada y aprobada en el procedimiento administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, el administrado solicita
la declaracion municipal de la edificacion terminada - DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA PARA LA MODALIDAD B. El
plazo de atencién es de 10 dias habiles, con la calificacién de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Seccioén del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso de que quien solicite la declaraciéon municipal de edificacién terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
debera acreditarse la representacion del titular.

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 77 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDAD Cy D"
Codigo: PA12327A48

I Descripcién del procedimiento

Una vez terminadas las obras pendientes de ejecucion, las mismas que deben guardar concordancia con los planos y demas documentacion técnica
presentada y aprobada en el procedimiento administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, el administrado solicita
la declaracion municipal de la edificacién terminada - DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA PARA LAS MODALIDADES Cy
D. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacién de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Seccioén del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar, segin corresponda.

3.- En caso de que quien solicite la declaraciéon municipal de edificacién terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
debera acreditarse la representacion del titular.

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 258.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 77 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE LICENCIAS DE EDIFICACIONES EJECUTADAS, SUJETO A LEY"
Codigo: PA1232EDF4

I Descripcién del procedimiento

Las edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que no tengan conformidad de obra después del 20 de julio de 1999 hasta la publicacion
de la Ley N° 29090, Ley de regulacién de las habilitaciones urbanas y de edificaciones, pueden ser regularizadas hasta el 26 de setiembre de 2017,
de acuerdo a lo estipulado en la primera disposicion complementara transitoria del Decreto Legislativo N° 1225 y conforme al procedimiento
establecido en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion. El plazo de atencion es de 15 dias habiles, con la
calificacién de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del
recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.

Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
4.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
6.- Memoria descriptiva.
7.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones: . . .
8.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién

existente que no es materia de regularizacion.

Para demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios:
9.- Acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun:

10.- Autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar
actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi
como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 495.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LﬂéfONOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S ] | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 77 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Para las Modalidades: A)"
Codigo: PA1232D5D4

I Descripcién del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacién respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad la Conformidad de Obra y la
Declaratoria de Edificacion sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA
MODALIDAD A. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Art. 78 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Para las Modalidades: B, Cy D)"
Codigo: PA123215FC

I Descripcién del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacién respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad la Conformidad de Obra y la
Declaratoria de Edificacion sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LAS
MODALIDADES B, C y D. El procedimiento es de atencién en el pazo de 10 dias calendarios, con la calificaciéon de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presentala documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO £e|éf0n02 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 78 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" CON
APROBACION DESPUES DE SU EJECUCION Y SIEMPRE QUE SE CUMPLA CON LA NORMATIVA (Modalidades: A)"

Codigo: PA123230FA

I Descripcion del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacion sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A (MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE SE CUMPLAN CON LA
NORMATIVA). El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificaciéon, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5.- Declaracioén jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- Documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. A ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . L,
Publicacion
Art. 79 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" CON
APROBACION DESPUES DE SU EJECUCION Y SIEMPRE QUE SE CUMPLA CON LA NORMATIVA (Modalidades: B)"

Codigo: PA12327164

I Descripcion del procedimiento

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacion sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD B (MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE SE CUMPLAN CON LA
NORMATIVA). El plazo de atencion es de 10 dias habiles, con la calificacién de evaluacion previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificaciéon, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5.- Declaracioén jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- Documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

I Formularios

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 79 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Descripcion del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion
{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" CON
APROBACION DESPUES DE SU EJECUCION Y SIEMPRE QUE SE CUMPLA CON LA NORMATIVA (Modalidades: Cy D)"

Codigo: PA1232A46D

Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y para cualquiera de las
modalidades de aprobacion establecidas en el articulo 10 de la Ley, el administrado solicita a la Municipalidad correspondiente la Conformidad de
Obra y la Declaratoria de Edificacion sin variaciones - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDADES C Y D (MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE SE CUMPLAN CON
LA NORMATIVA). El plazo de atencion es de 10 dias calendarios, con la calificacion de silencio positivo.

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificaciéon, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

5.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucién de
la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

6.- Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Formulario Conformidad de Obra

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_184158.pdf

Caja de la Entidad

Monto - S/ 501.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
Art. 79 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD B"
Codigo: PA12326655

I Descripcién del procedimiento

En caso que el administrado requiera solicitar la aprobacién de un Anteproyecto en Consulta en la modalidad B, inicia el proc edimiento administrativo
presentando a la Municipalidad, los documentos por duplicado. El plazo de atencién es de 08 dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional proyectista en
el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar. Asimismo, el administrado debe adjuntar la copia del
recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

2.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

3.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

4.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda.

5.- Memoria Descriptiva.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 67.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 73 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES Cy D"
Codigo: PA1232A901

I Descripcién del procedimiento

En caso que el administrado requiera solicitar la aprobacién de un Anteproyecto en Consulta para las modalidades C y D, inicia el procedimiento
a_cllmin.istratiyq presentando a la Municipalidad, los documentos por duplicado. El plazo de atencion es de 08 dias habiles, con la calificacion de
silencio positivo.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional proyectista en
el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar. Asimismo, el administrado debe adjuntar la copia del
recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

2.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

3.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

4.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda.

5.- Memoria Descriptiva.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 153.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO 16|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 73 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"REVALIDACION DE HABILITACION URBANA O DE EDIFICACION (POR UNICA VEZ Y POR EL MISMO PLAZO (sélo cuando exista avance de la
ejecucion de la obray en caso de presentar modificaciones sélo - puede ser no sustanciales)"

Codigo: PA1232834A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la revalidacién de la licencia de edificacién o de habilitacion urbana. La
revalidacion sélo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance puede presentar
modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud. El plazo de atencion es de 10 dias
habiles, calificado con silencio administrativo positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana 6 Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado consignando la informacion necesaria al
procedimiento por iniciar.

Notas:

1.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Habilitacion Urbana y/o de Edificacién, el administrado puede revalidarla por Gnica vez y por
el mismo plazo por el cual fue otorgada.

I Formularios

Formulario Unico de Edificaciones
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_180356.pdf
Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 22.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LHéfOﬂOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 4 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA12323381

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la prorroga de la licencia de edificacion o de habilitacién urbana. La Licencia
de Habilitacién Urbana y/o de Edificacion tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses, contados a partir de la fecha de su emision y es notificada
dentro de los tres (03) dias habiles de emitida; puede ser prorrogada y revalidada. La licencia es prorrogable por doce (12) meses calendario y por
Unica vez. La prorroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud firmada debidamente suscrita por el solicitante, sefialando el nimero de licencia o expediente.
Notas:
1.- La Licencia de Habilitacién Urbana y/o de Edificacion tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses, contados a partir de |a fecha de su emision y

es notificada dentro de los tres (03) dias habiles de emitida; puede ser prorrogada y revalidada. La licencia es prorrogable por doce (12) meses
calendario y por Unica vez. La prérroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . - - , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,

Publicacion

Art. 3 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019

Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS EN AREA PUBLICA INSTALACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS "

Codigo: PA123233DD

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que se realiza para que el administrado pueda solicitar la Autorizacién para la ejecucién de trabajos en area publica e instalacion de la
infraestructura para la prestacion de servicios publicos que incluye la conexion domiciliaria de agua, alcantarillado y suministro eléctrico, obras de
instalacion, ampliacién, mantenimiento para infraestructura de agua, alcantarillado y suministro eléctrico. El plazo de atencién es de 05 dias habiles,
con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud simple del representante legal de la empresa solicitante, indicando nimero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramitacion.
2.- Copia de la resolucién emitida por el Ministerio correspondiente (en caso de tratarse de concesion de servicios publicos).

3.- Memoria descriptiva y planos de ubicacion, recorrido y cortes; en escala no mayor de 1/5000, detallado las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones materia de tramite firmados y sellados por un ingeniero civil, eléctrico (de acuerdo al caso).

4.- Declaracion jurada de habilidad vigente del ingeniero responsable e la ejecucién de la obra.

5.- Nombre, direccion, teléfono, correo electrénico, nimero de colegiatura del profesional responsable de la obra y del representante legal de la
empresa solicitante.

Notas:

1.- Sélo para el acceso o servicio de conexidon domiciliaria, a los usuarios y operadores de los servicios, el derecho de tramitaciéon no podra
exceder el 1% de la UIT (Art. 4° Decreto Legislativo N° 1014).

2.- Ambito de aplicacién segin Decreto Legislativo 1014: Agua Potable y Alcantarillado, Transmisién y Distribucién de Electricidad, asi como
alumbrado publico, Gas Natural; se excluye Telecomunicaciones (Sexta Disposicion Complementaria Ley N° 30228).

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 205.60 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 064-421293
Anexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias héabiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

infraestructura y modificatoria Ley N° 30056

inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 4°,5°y 6° Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la| Decreto Legislativo N° 1014 16/05/2008
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS (PANELES MONUMENTALES O RIGIDOS)"

Codigo: PA12326F99

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion municipal para la instalacion o ubicacién de anuncios y/o
avisos - paneles monumentales o rigidos. El plazo de atencion es de 30 dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada que indique nimero de DNI,nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.
2.- Disefio (dibujo) del anuncio con sus dimensiones, asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.

3.- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio, considerando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje (dibujo).

4.- Plano de ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digitalizado.

5.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas, refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

En caso de poseer instalaciones eléctricas presentar:
6.- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, firmado y sellado por Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

7.- Especificaciones técnicas y plano de estructuras a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.

En caso de anuncios a instalarse en bienes de dominio publico: o )
8.- Copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicios correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 216.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xe|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Administrativo General

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
Art. 124 Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 Ley de Procedimiento | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"
Codigo: PA1232ACCA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita el certificado de parametros urbanisticos y edificatorios, como documento
emitido por la municipalidad en donde se especifican los parametros de disefio que regulan el proceso de edificaciéon sobre un predio. Es un
documento previo e indispensable para la obtencién de la licencia de edificacion, sefala las normas técnicas que debe tener en cuenta el arquitecto
— proyectista respecto a una edificacion nueva o ampliacion de una ya existente. El procedimiento es de aprobacion automaética con la presentacion
conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Indicar los datos referidos a la ubicacion del predio.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion

Art. 79 numeral 3.61 y|Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

3.6.2

Art. 14.2 TUO de la Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de [ Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Edificaciones Ley N° 29090 VIVIENDA

5.2 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS"

Codigo: PA1232E3CE

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién municipal para la extraccién de materiales de los alveos o
causes de los rios; para tal caso, requiere de la opinion favorable vinculante de la Autoridad del Agua. El plazo de atencion es de 30 dias habiles, con
la calificacion de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Presentar la siguiente informacion:

a) Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos

b) Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M.
c) Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el inciso b)

d) Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere

e) Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

f) Plazo de extraccion solicitado.

3.- Opinién Técnica previa vinculante otorgada por la Administracion Local del Agua.

4.- Declaracion Jurada de compromiso previo, para la preservacion de la zona de extraccion.
Notas:

1.- Garantia de extraccion de acuerdo al Art. 12° de la OM N° 022-2012-CM/MDSAC

2.- Derecho de extraccion: materiales provenientes de los rios; materiales para la construccion, canto rodado, piedra, grava, arena, confitillado,
hormigén. Por metro cubico (m3), segun el TUSNE vigente.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 384.90 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

pag. 246




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o

Publicacion

Art. 69 inciso 9 y Art. 79| Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

numeral 1.1

Art. 14.2 TUO de la Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de [ Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017

Edificaciones Ley N° 29090 VIVIENDA
5y6 Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de los|Ley N° 28221 11/05/2004

alveos o cauces de los rios por las Municipalidades
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS EN
TELECOMUNICACIONES"

Codigo: PA12328COE

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que se realiza para que el administrado pueda solicitar la Autorizacion para la instalacion de infraestructura necesaria para la
prestacion de servicios publicos en telecomunicaciones. El procedimiento es de aprobacion automatica con la presentacion conforme de los
requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones (FUIIT) llenado y suscrito por el solicitante o representante legal.
2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal.

3.- Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion referida en el art. 33
de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro
de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- Plan de obras, el cual debe contener la documentacién e informacién siguiente:

a. Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b. Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacion de la infraestructura de telecomunlcacmnes a escala 1/5000, suscrito por ingeniero Civil o eléctrico colegiado,
seguln corresponda.

c. Declaracion Jurada del ingeniero Civil colegiado, previsto en el Anexo 4, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones, retne las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismo, vientos, entre otros. Anexar informe con los célculos que sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

d. En caso la obra implique la interrupcion del transito, adjuntar el plano de ubicacién con la propuesta de desvios y sefializacién, e indicar el tiempo

de interferencia de cada via.

e. Declaracion jurada de habilidad vigente del ingeniero responsable de la ejecucién de la obra y del ingeniero que suscribe los planos descritos
en el literal b.

f. Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalaciéon de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5.- Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

6.- Indicar nimero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramitaciéon

Requisito adicional especial: o ) ) ) ) )
7.- En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, se

deber& adjuntar la autorizacion emitida por la autoridad competente.

Notas:

1.- De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de la
ejecucion de los trabajos de instalacién, con una anticipacién no menor de dos dias habiles.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones (FUIIT)
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_190730.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 204.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO 19|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

B . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

Art. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

Art.3y5 Ley para la expansion de infraestructura en|Ley N° 29022 20/05/2007

Telecomunicaciones y modificatorias
3 literal i), 12, 14, 15, 16,|Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para la expansion de |Decreto Supremo N° 003-2015-MTC 18/04/2015
17,18, 24y 25 infraestructura en Telecomunicaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS"
Codigo: PA1232148C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que se realiza Unica y exclusivamente para que el administrado pueda realizar su tramite para el otorgamiento de la Factibilidad de
Servicios Bésicos a que se refiere el Art. 24 de la Ley N° 28687 “Ley de Desarrollo y Complementaria de formalizacion de la propiedad informal,
Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios Basicos”, concordante con los Art.s 27° y 28° del D.S. N° 017-2006-VIVIENDA; el mismo que NO
CONSTITUYE RECONOCIMIENTO ALGUNO QUE AFECTE EL DERECHO DE PROPIEDAD DE SU TITULAR, y a la vez la presente
CONSTANCIA TIENE VIGENCIA HASTA LA EFECTIVA INSTALACION DEL SERVICIO. El plazo de atencion es de 15 dias habiles, con la
calificacion de silencio negativo.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.
2.- Exhibir DNI del solicitante

3.- Plano simple de ubicacion del predio.

Notas:

1.- La Constancia o Certificado de Posesion, no constituye reconocimiento alguno que afecte el derecho de propiedad de su titular. Sélo para predios
en posesion informal.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 57.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

pag. 250




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.5 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
Art. 3y 24 Ley de Desarrollo Complementaria de la Formalizacién de la|Ley N° 28687 17/03/2006
Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios
Bésicos
27y 28 Reglamento de la Ley de Desarrollo Complementaria de la| Decreto Supremo N° 017-2006- 27/07/2006
Formalizacion de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo vy VIVIENDA
Dotacion de Servicios Bésicos
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Codigo: PA1232D685

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"NUMERACION MUNICIPAL"

I Descripcién del procedimiento

Obtenida la Licencia de Edificacion, de acuerdo a lo establecido para cada modalidad, el administrado puede solicitar la asignacién de numeracién
que corresponda a los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado. El plazo de atencion es de 05 dias
calendarios, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indique nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion. ‘

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 55.20

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 5 dias habiles ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.4 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE O INEXISTENCIA DE NUMERACION DE INMUEBLE"

Codigo: PA1232A3BE

Descripcién del procedimiento

Obtenida la Licencia de Edificacién, de acuerdo a lo establecido para cada modalidad, el administrado puede solicitar la certificacion de numeracién
que corresponda a los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado; asi mismo la certificacion de
inexistencia de numeracion de inmueble. El plazo de atencién es de 05 dias calendarios, con la calificacion de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indique nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 51.60 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.4 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL."

Codigo: PA1232DE1B

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la certificacion de nomenclatura vial de un predio respecto a las vias de la
jurisdiccioén. El plazo de atencién es de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa positivo.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Plano de ubicacion firmado por profesional (escala 1/5000).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 47.50 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xe|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.4 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE VIAS"

Codigo: PA1232BDFD

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la certificacion de la municipalidad de la fachada de un predio respecto a
las vias acorde con los planes urbanos y alineamiento vial. El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.
2.- Plano de ubicacion, memoria descriptiva firmado por profesional

3.- Copia simple del titulo de propiedad, minuta o promesa de venta, adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del administrado.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 63.30 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO LHéfOﬂOi 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles 30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero o
Publicacion
Art. 79 numeral 3.4 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA"
Codigo: PA12326D02

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que se realiza para que el administrado pueda realizar el tramite para obtener la visacion del plano y memoria descriptiva (s6lo
para predios urbanos). El plazo de atencién es de 03 dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indique nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Plano de ubicacion, memoria descriptiva firmado por profesional

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 49.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL"
Codigo: PA12328C44

I Descripcién del procedimiento

El certificado negativo de propiedad, es el documento que acredita que determinada persona natural o juridica no tiene predios inscritos en
el

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indigue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Plano de ubicacion y localizacion

3.- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de inscripcion que acredite la titularidad de no estar inscrito en registros
publicos, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 53.00 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciéon, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

pag. 262




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

respuesta

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.3 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CERTIFICADO DE JURISDICCION"

Codigo: PA1232D9C8

Descripcién del procedimiento

El certificado de jurisdiccion, es el documento que acredita que determinada persona natural o juridica tiene predios ubicados en la jurisdiccion
distrital. El plazo de atencion es de 15 dias héabiles, con la calificacion de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Copia simple del documento privado, escritura publica o constancia de inscripcion que acredite la titularidad de no estar inscrito en registros
publicos, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 66.50 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Procedimiento Administrativo General

. S . | Fecha

Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 79 numeral 3.3 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIA DE SECCION DE VIA"

Codigo: PA1232A2A7

Descripcién del procedimiento

La constancia de seccion de via, es el documento otorgado por la Municipalidad que acredita que determinada persona natural o juridica cuenta con
el o los predios con la respectiva seccion de via correspondiente. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con la calificacién de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud debidamente suscrita por el solicitante e indiqgue nimero de DNI, nimero y fecha del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

2.- Plano de ubicacion y localizacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 73.40 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xe|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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I Descripcion del procedimiento

I Requisitos

— T e— T e—

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"PERMISO DE OPERACION A LAS PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS
Y CARGA EN VEHICULOS MENORES, MOTOTAXIS Y SIMILARES (VIGENTE POR 6 ANOS)"

Codigo: PA12324C23

Procedimiento a través del cual toda persona juridica, solicita el Permiso de Operaciones para prestar el servicio de transporte publico especial de
pasajeros y carga en vehiculos menores. El plazo de atencidn es de 30 dias habiles, con la calificaciéon de silencio positivo.

1.- Solicitud con caréacter de declaracién jurada indicando, Razén Social, RUC, domicilio fiscal, nombre del representante legal.

2.- Copia simple de la Escritura Publica de constitucion de la Persona Juridica inscrita en Registros Publicos; con la indicacion en el objeto social
indicar como actividad la dedicacion a dicho servicio, nimero RUC, domicilio, nombre, nimero telefénico, correo electrénico y firma del representante
legal, adjuntando la Declaracién Jurada de autenticidad del documento.

3.- Declaracion jurada que indique la vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante.

4.- Exhibir DNI del representante legal.

5.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP, adjuntando la Declaracién Jurada de
autenticidad del documento.

6.- Copia simple del SOAT o AFOCAT vigente, adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del documento.

7.- Copia simple del Certificado de Inspecciéon Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado, adjuntando la Declaracién Jurada de
autenticidad del documento.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 444.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION
AMBIENTAL

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

va . Disposiciorn

Complementaria y Final.

Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion
Art. 81 numeral 1.6y 3.2 [Ley Organica de Municipalidades Ley N°e 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999
4,7, 13, 14, 15, y 3ra. y § Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

pag. 269




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGA EN VEHICULOS MENORES"

Codigo: PA1232367D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica, solicita la renovacion del Permiso de Operaciones para prestar el servicio de transporte publico
especial de pasajeros y carga en vehiculos menores. El procedimiento es de aprobacién automatica con la presentacion conforme de los requisitos
establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada indicando, Razén Social, RUC, domicilio fiscal, nombre del representante legal.

2.- Copia simple de la Escritura Publica de constitucion de la Persona Juridica inscrita en Registros Publicos; con la indicacion en el objeto social
indicar como actividad la dedicacion a dicho servicio, nimero RUC, domicilio, nombre, nimero telefonico, correo electrénico y firma del representante
legal, adjuntando la Declaracién Jurada de autenticidad del documento.

3.- Declaracion jurada que indique la vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante.

4.- Exhibir DNI del representante legal.

5.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP, adjuntando la Declaracién Jurada de
autenticidad del documento.

6.- Copia simple del SOAT o AFOCAT por cada vehiculo ofertado, adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del documento.

7.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado, adjuntando la Declaracién Jurada de
autenticidad del documento.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 205.70 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias hébiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 81 numeral 1.6 y 3.2 |Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999
3.2,4,7,13y 14 Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES (VIGENCIA 01
ANO)"

Codigo: PA1232CAF4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica, solicita la TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES. El plazo de atencion es de 07 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa
de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con carécter de declaracion jurada suscrita por el administrado.

2.- Copia simple de la tarjeta de propiedad del vehiculo menor y/o copia de contrato de compra venta y/o transferencia, adjuntando la Declaracion
Jurada de autenticidad del documento.

3.- Declaracion jurada sobre infracciones cometidas por cada vehiculo menor de conformidad al padron.
4.- Copia simple de la péliza de seguro vigente, adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del documento.

5.- Indicacién del namero de comprobante de pago por derecho de tramitacion (por vehiculo).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
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AMBIENTAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de laimpugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6y 3.2 [Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4,7, 13, 14, 15 y 2raa y | Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicidn|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS
MENORES"

Codigo: PA1232E93A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica, solicita la RENOVACION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA PRESTAR EL
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES. El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la calificacion de
evaluacion previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con carécter de declaracion jurada suscrita por el administrado.
2.- Exhibir el Certificado de constatacion de caracteristicas

3.- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramitacion (por vehiculo).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 15.70 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
AMBIENTAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6 y 3.2 |Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4,7, 13, 14, 15 y 2raa y | Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicio6n|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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I Descripcién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE OPERACION POR PERDIDA O DETERIORO"
Codigo: PA1232C34F

Procedimiento a través del cual toda persona juridica, solicita el duplicado del CERTIFICADO DE OPERACION POR PERDIDA O DETERIORO.
El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada suscrita por el administrado de cancelacién o anulacion de la Tarjeta Unica de Circulacion vigente
2.- Indicacién del namero de comprobante de pago por derecho de tramitacion (por vehiculo).

3.- En caso de pérdida:
a) Carta de autorizacion del Gerente de la empres.
b) Copia del certificado de la denuncia policial o declaracién jurada.

En caso de deterioro:
a) Carta de autorizacion del Gerente de la empresa.
b) Entrega del Certificado de Operacion original deteriorado

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.40 Efectivo:
Soles (S/)

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Leléfonor 064-421293
nexo:

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

pag. 276




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

AMBIENTAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6y 3.2 [Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicidn|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CREDENCIAL DE CONDUCTOR (VIGENCIA POR 01 ANO)"

Codigo: PA12323BAD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita el otorgamiento del CREDENCIAL DE CONDUCTOR DEL SERVICIO CON VEHICULO
MENOR. El plazo de atencién es de 05 dias habiles, con la calificacion de evaluacién previa de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada suscrita por el administrado.

2.- Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.

3.- Exhibir DNIy Licencia de Conducir del solicitante.
4.- Declaracién Jurada de antecedentes policiales, judiciales y penales de cada conductor.

5.- Indicaciéon del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite (por conductor).

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 11.10 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL 16|éf0n01 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

AMBIENTAL
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respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6 y 3.2 |Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicio6n|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE CONSTATACION DE CARACTERISTICAS VEHICULAR (VIGENCIA POR 01 ANO)"
Codigo: PA1232277E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita la constatacién de caracteristicas en vehiculos menores para una adecuada prestacion
del servicio de transporte pablico de pasajeros, constatacion que se realiza anualmente. El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la
calificacién de evaluacion previa de silencio positivo.

Requisitos

1.- Presentar los siguientes documentos, al momento de la Constatacién de caracteristicas del vehiculo (original y copia):
a) Tarjeta de Identificacion Vehicular.

b) Licencia de Conducir

c) DNI del conductor y/o propietario

d) Pdliza de seguro SOAT o AFOCAT vigente (por vehiculo)

e) Constancia de haber participado en el Curso de Educacion y Seguridad Vial (semestral).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.30 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciéon, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

AMBIENTAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

8va Disposicién
Complementaria y Final

Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion
Art. 81 numeral 1.6y 3.2 [Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999
4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DATOS"
Codigo: PA12324985

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica que cuente con el Permiso de Operacién para prestar el servicio en vehiculos menores, solicita
la modificacién por cambio de datos en el Registro Municipal de Vehiculos Menores. El procedimiento es de aprobacién automatica con la
presentacion conforme de los requisitos establecidos en el TUPA.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica autorizada, sefialando la informacion
gue se requiere actualizar o modificar.

2.- Documentos sustentatorios pertinentes.

3.- Exhibir DNI del representante legal

4.- Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite (Por vehiculo)

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Monto - S/ 9.70 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Leléfonor 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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8va Disposicién
Complementaria y Final

Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 81 numeral 1.6 y 3.2 |Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999
4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR INCREMENTO DE VEHICULOS"

Codigo: PA1232C21D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica que cuente con el Permiso de Operacion para prestar el servicio en vehiculos menores, solicita
la modificacion por incremento de vehiculos en el Registro Municipal de Vehiculos Menores. El plazo de atencion es de 05 dias habiles, con la
calificaciéon de evaluacion previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica autorizada, sefialando en que paradero
autorizado seran ofertadas las unidades a incluir.

2.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular, adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del documento.

3.- Exhibir DNI'y Licencia de Conducir del conductor y/o propietario
4.- Copia simple de la Pdliza de seguro SOAT o AFOCAT vigente (por vehiculo), adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del documento.

5.- Indicacién del namero de comprobante de pago por derecho de tramite (Por vehiculo)

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 40.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
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AMBIENTAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6y 3.2 [Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicidn|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR SUSTITUCION DE VEHICULOS"
Codigo: PA12324371

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica que cuente con el Permiso de Operacién para prestar el servicio en vehiculos menores, solicita
la modificacion por sustitucion de vehiculos en el Registro Municipal de Vehiculos Menores. El plazo de atencion es de 07 dias habiles, con la
calificaciéon de evaluacion previa de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica autorizada, de sustitucién de vehiculo.

2.- Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular, adjuntando la Declaracion Jurada de autenticidad del documento.

3.- Exhibir DNIy Licencia de Conducir del conductor y/o propietario
4.- Copia simple de la Pdliza de seguro SOAT o AFOCAT vigente (por vehiculo), adjuntando la Declaracién Jurada de autenticidad del documento.

5.- Indicacién del namero de comprobante de pago por derecho de tramite (Por vehiculo)

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.80 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Leléfonor 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
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AMBIENTAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de laimpugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6y 3.2 [Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicidn|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA AMPLIACION DE PARADEROS"
Codigo: PA1232DE98

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica que cuente con el Permiso de Operacién para prestar el servicio en vehiculos menores, solicita
la autorizacion para la ampliacion de paraderos. El plazo de atencion es de 30 dias habiles, con la calificacion de evaluacion previa de silencio
positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica autorizada, indicando la ubicacion
referencial del o de los paraderos propuestos.

2.- Declaracion jurada que acredite la vigencia poder del representante legal.
3.- Plano o croquis de ubicacién.

4.- Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 100.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
AMBIENTAL
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respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .

Publicacion

Art. 81 numeral 1.6 y 3.2 |Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003

117,118y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

Art. 18 numeral 18.1 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27189 28/10/1999

4, 7, 13, 14, 15 y 2ra y|Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 02/12/2010

8va Disposicio6n|Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados

Complementaria y Final
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO EN EL PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES"
Codigo: PA12327710

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica a través de su representante, solicita el Registro en el Programa de Formalizacion de
Recicladores para recolectar residuos sélidos recuperables en la jurisdiccion distrital. El plazo de atencion es de 7 dias habiles, con la calificaciéon de
silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el representante.

2.- Exhibir DNI del solicitante.

3.- Copia simple del Acta de Constitucion de la Asociacion e inscripcion en Registro Publicos de ser el caso.
4.- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- La primera inscripcion tendra la condicion de gratuita.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.90 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Leléfonor 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION |Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

pag. 290




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

AMBIENTAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

numerales 5.1;

4 incisos ¢ y d; 5

5.2

Ley que Regula la actividad de los Recicladores

Ley

N° 29419

7,8,21,22,y34

Reglamento de la Ley N° 29419, Ley que Regula la actividad de

los Recicladores

Decreto Supremo

N° 005-2010-MINAM
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ACREDITACION DE OPERADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS"
Codigo: PA12325347

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita la acreditacién como operador autorizado para la recoleccion residuos sélidos
recuperables en la jurisdiccion distrital. El plazo de atencién es de 5 dias habiles, con la calificacién de silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el peticionante.
2.- Exhibir DNI del solicitante.

3.- Copia Simple del Certificado o Constancia del Programa de Capacitacion

4.- Copia Simple de Cartilla de vacunacion contra Tétano y Hepatitis B.

5.- Una (1) foto tamafio carnet.
6.- Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.
Notas:

1.- Larenovacion es de obligatoriedad anual, debiendo presentar los mismo requisitos con la salvedad de la copia de la constancia de programa
de capacitacion y cartilla de control de vacunacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 6.50 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Leléfonor 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com

Instancias de resolucién de recursos

pag. 292




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION
AMBIENTAL

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

NUmero

Fecha
Publicacion

4 incisos ¢ y d; 5
numerales 5.1; 5.2

Ley que Regula la actividad de los Recicladores

Ley

N° 29419

7,8,21,22,y34

Reglamento de la Ley N° 29419, Ley que Regula la actividad de
los Recicladores

Decreto Supremo

N° 005-2010-MINAM
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS"

Codigo: PA1232E1DB

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona juridica a través de su representante legal, solicita la autorizacién municipal para recoleccion selectiva
y comercializacion de residuos sélidos recuperables en la jurisdiccion distrital. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con la calificaciéon de
silencio positivo.

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el representante

2.- Exhibir DNI del representante legal de la organizacién

3.- Padrén de socios

4.- Plan de trabajo que incluya que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores
5.- Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- Larenovacion es de obligatoriedad cada tres (03) afios, debiendo presentar los mismo requisitos del presente procedimiento

Formularios

Canales de atenciéon

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

— T e— T e—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.20 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL Xeléfono: 064-421293
nexo:

Correo: munisanagustin2022@gmail.com
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION
AMBIENTAL

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion
4 incisos ¢ y d; 5|Leyque Regulala actividad de los Recicladores Ley N° 29419

numerales 5.1; 5.2

38y 39

Reglamento de la Ley N° 29419, Ley que Regula la actividad de
los Recicladores

Decreto Supremo

N° 005-2010-MINAM
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectle la
reproduccion de la informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segin Resoluciéon N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias héabiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

I Canales de atencion
{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Soles (S/)
Monto - S/ 0.10
Informacién en CD
Monto - S/ 1.00
Informacion por Correo Electronico
Monto - S/ 0.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Plazo méaximo de

No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias hébiles
respuesta
I Base legal
. . - . | Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,/ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17, 18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposicio6n
complementaria
modificatoria

la gestion de intereses

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro. ‘

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205200.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293-

MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

I Base legal

. S . | Fecha

Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|

Declaraciéon Jurada
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y natifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méaximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205854.pdf

Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 188.90 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y

MYPES

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
P . ., . ; Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero L
Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méaximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf
Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205854.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 209.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y

MYPES

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hé(kj)il. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 776.00 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

8 dias habiles
se considera aprobada.

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y
MYPES

Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Edificaciones

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . - - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 6,7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de| Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1100.40 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y
SOCIAL SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero . .
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segln la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribuciéon de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1099.10 Efectivo:
Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293
MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero L
Publicacion
Art. 6,7,8y09. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Codigo: PE102734ABB

I Descripciéon del procedimiento

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultdneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf
Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205854.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 211.20 Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293
MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. A . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,
Publicacion
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
héabiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 777.60 Efectivo:
Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero L
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

pag. 313




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
héabiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1101.60 Efectivo:
Soles (S/)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L, . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero L
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificaciéon y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacion de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno 0 mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_211804.pdf

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento ‘

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias hébiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293

MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE

pag. 317




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonfficacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 26.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293
MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|
Declaraciéon Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . | Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CESE DE ACTIVIDADES"

Codigo: PE102734DA5

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. EI procedimiento
es de aprobacion automaética.

Requisitos

1.- Comunicacién de cese de actividades.

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_205649.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE COMERCIALIZACION, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Teléfono: 064-421293
MYPES Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

I Base legal

. S . | Fecha

Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de|

Declaraciéon Jurada.

pag. 321




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afnos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 112.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Articulos 11, 14
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37

Edificaciones

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,

Publicacion

Literal x) del articulo 2[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afnos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 112.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L, . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero L
Publicacion

Literal x) del articulo 2[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o ]urldlca solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c¢) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 750.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293

Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de

15 dias héabiles

15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos

36y 37

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c¢) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1069.00 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293

Anexo: -
Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de

15 dias héabiles

15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos

36y 37

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion
Jurada para la Renovacién del Certificado de Inspecciéon Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 111.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,

Publicacion

Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion
Jurada para la Renovacién del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 181.40 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 332



http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,

Publicacion

Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacion, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién
Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 752.10 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,

Publicacion

Literal x) del articulo 2[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

29, 38

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién
Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

SOLICITUD ITSE
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1071.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . L,

Publicacion

Literal x) del articulo 2[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

29, 38

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Codigo: PE65785664D

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipaciéon no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resoluciéon un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y
fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; o . . . . . -
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicaciéon de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

SOLICITUD ITSE - ECSE
Url: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchivos/file_1232_20210831_194255.pdf

I Canales de atencién

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 264.50 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
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I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

. A . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero . .,
Publicacion
Articulos 39, 40, 41, 47,/ Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL"
Codigo: PA1232EB9C

I Descripcién del procedimiento

El planeamiento integral forma parte del proyecto de habilitacién urbana y es calificado por la Comisién Técnica, cuando el area por habilitar esté
comprendida en el Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacion y no colinde con zonas habilitadas o cuando se realice la independizacion o
parcelacion de un predio rustico. Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la aprobacién del Planeamiento Integral. El
plazo de atencién es de cuarentay cinco (45) dias habiles, con la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda por los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable , alcantarillado y de energia eléctrica, otorgados por las prestadoras de dichos servicios.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en dos (02) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréafico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazado y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

- Planos de pavimentos con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

- Plano de usos de la totalidad de la parcela.

- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo
y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.

- Memoria descriptiva.

6.- Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 274446, su Reglamento y al
listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

7.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

8.- Estudio de mecénica de suelos, con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, "Pavimentos Urbanos" del
RNE .

9.- Estudio de Impacto Vial (EIV), en los casos que el RNE lo establezca.

10.- Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto.

Para el caso de independizacion o parcelacién de un predio ristico, siempre que el predio se ubique en el area urbanizable inmediata:

11.- a) Anexo E del FUHU: Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana.

b) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

¢) Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes registrales.

- Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel
y nomenclatura original, seguin antecedentes registrales.

Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

- Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

Notas:

1.- Para el caso que el area a habilitar esté comprendida en el Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacion y no colinde con zonas habilitadas o
cuando se realice la independizacion o parcelacion de un predio ruastico.

I Formularios

Formulario Unico de Habilitacion Urbana

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1232_20210817_170850.pdf

I Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 495.60

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

‘ 45 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-421293

Anexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Gerente - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacién
79°, numeral 3.4. Ley Organica de Municipalidades, Ley N°e 27972 27/05/2003
Articulo 33° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion [ Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA
22,25y33 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo N° 029-2019- 06/11/2019
Edificaciéon VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE
DE BANDA ANCHA"

Codigo: PA1232C20E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion municipal para la instalacion de infraestructura y redes de
telecomunicaciones necesarias para el despliegue de banda ancha, conforme a la Ley de Promocion de la Banda Ancha y Construccion de la Red
Nacional de Fibra Optica y su Reglamento. El plazo de atencién es de 15 dias habiles, con la calificacién de silencio positivo.

I Requisitos

Requisitos generales para el despliegue de infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha:

1.- Carta simple suscrita por el representante legal del solicitante, acompafiada de la copia simple de los respectivos poderes, requiriendo el
otorgamiento de la autorizacién para la instalacién de infraestructura y redes necesarias para el despliegue de la Banda Ancha.

2.- Declaracion jurada suscrita por el represente legal del solicitante, refiriendo que la infraestructura y redes a ser instaladas, resultan necesarias
para prestar servicios publicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha.

3.- Exhibir recibo de pago por derecho administrativo por el tramite de la respectiva autorizacion.

4.- Copia de la Resolucion emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, mediante la cual se otorga al solicitante concesion para
prestar el servicio publico de telecomunicaciones.

5.- Memoria descriptiva y planos de ubicacion de la infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaladas,
detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones respectivas, suscritos por un Ingeniero Electronico o de Telecomunicaciones vy,
en caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil, todos Colegiados, adjuntando declaracion jurada de contar con habilidad profesional.

6.- Carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado, en la que se comprometa a que la instalacion a ser efectuada,
observara las mejores précticas internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones y las disposiciones legales
sobre seguridad y patrimonio cultural que resulten pertinentes.

7.- Cronograma provisional para la ejecucion de la obra, con indicacion expresa de las areas que seran comprometidas y la naturaleza de los
trabajos que se realizaran.

8.- Planos y céalculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil
colegiado.

9.- Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las obras civiles,
edificaciones y/ o la estructura de soporte de las redes y equipos de telecomunicaciones, rednen las condiciones que aseguran su adecuado
comportamiento en condiciones extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros.

10.- Carta de compromiso obligandose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones, negligencias
propias o incumplimiento de las condiciones de seguridad de la obra.

11.- En el caso que la obra requiere el cierre total de la via, plano de propuesta de desvio de transito visado por un Ingeniero Civil o de Transportes,
colegiado y habil.

Requisitos especificos adicionales para la instalacion de infraestructura y redes alambricas:

12.- Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a reordenar o reubicar las redes de cableado
aéreo y los postes en las areas de dominio publico, conforme lo determine la Municipalidad Distrital en resguardo del medio ambiente, la salud
publica, la seguridad, el patrimonio cultural y el ordenamiento territorial:

1. Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a reordenar o reubicar las redes de cableado
aéreo y los postes en las areas de dominio publico, conforme lo determine la Municipalidad Distrital en resguardo del medio ambiente, la salud
publica, la seguridad, el patrimonio cultural y el ordenamiento territorial.

2. Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a que efectuara la reposicién de pavimentos,
veredas y mobiliario urbano en las &reas intervenidas, respetando las caracteristicas originales, en caso hayan sido afectadas.

Requisitos especificos adicionales para la instalacion de infraestructura y redes inalambricas:

13.- 1. Carta de compromiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la
estacion radioeléctrica durante su operacion, no excederan los valores

establecidos como limites maximos permisibles de radiaciones no ionizantes por la normativa que apruebe el Gobierno Nacional.

2. Carta de compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas necesarias para la prevencién del ruido, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los vecinos por la instalacion o funcionamiento de la estacion radioeléctrica.

Requisitos adicionales para instalaciones en areas o bienes de propiedad privada:

14.- 1. Declaracion jurada suscrita por un Ingeniero Civil Colegiado, de que no se afectara la estabilidad actual de la infraestructura, las instalaciones
de uso comun de la edificacién de dominio privado, ni las condiciones de seguridad para las personas y sus bienes; con el célculo justificativo que
resulte necesario.

2. Copia del documento que acredite el derecho de uso del bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o propietarios.

Notas:

1.- De ser necesario presentard la licencia social de la poblacién aledafia, en los casos que amerita

I Formularios

I Canales de atencion
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{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo }

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 184.30 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias héabiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN j

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO 19|éf0n01 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero L

Publicacién

79° Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 27/05/2003

3ra Disposicién|Leyde Promocion de la Banda Anchay Construccion de la Red|Ley N° 29904 20/07/2012

Complementaria Final |Nacional de Fibra Optica

50, 51,52y 53 Reglamento de la Ley 29904 de Promocion de la Banda Ancha|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC 04/11/2013

y Construccién de la Red Nacional de Fibra Optica

pag. 343




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE LA EJECUCION DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA1232F856

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la constancia de conformidad de la ejecucién de la instalacion de
infraestructura y redes de telecomunicaciones realizada en la jurisdiccion distrital. El procedimiento tiene un plazo de atencion de 10 dias habiles, con
la calificacion de silencio positivo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, para el otorgamiento del certificado de conformidad a la instalacion efectuada, sefialando fecha y nimero de recibo
de pago del derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo J

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 96.20 Efectivo:
Soles (S/)
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN }

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Xeléfono: 064-421293
nexo:
Correo: munisanagustin2022@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y Gerente - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacion

79° Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 27/05/2003

3ra Disposicién]|Leyde Promocion de la Banda Anchay Construccion de la Red|Ley N° 29904 20/07/2012

Complementaria Final [Nacional de Fibra Optica

50, 51,52y 53 Reglamento de la Ley 29904 de Promocion de la Banda Ancha|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC 04/11/2013

y Construccion de la Red Nacional de Fibra Optica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN DE CAJAS"

Denominacién del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Codigo: ES657857DAC

I Descripcién del Servicio

‘ (ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones ‘

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: Plaza Principal S/N - San Agustin de Cajas - Huancayo

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 26.10 Efectivo:
Soles (S/)

I Plazo

{ 4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Teléfono: 064-421293
Anexo: -

Correo: munisanaaustin2022@amail.com

43y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

I Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero o
Publicacion
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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ANEXO VI
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4.1 CUADRO DE AREAS: (m?)

T Toeva TT o I T T -
- - - ar o= .

Dtroes (")

[4. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE (1 % | m

Para edficacions s nueyas consignar infoemacion soio en esta columna

Para &l cilcuio diel drea subfnlal se resia o drea demolida

") Fam remodeiacion no == suma 3l drea subfola

) Detaliar ol drea acumulaca (pisos superiones, silancs, semistanos, fc. ) en el nbro 5. Anclackones Adiconales para Uso Molipk

4.2 ESPECIFICACIONES TECHICAS:

FARTIDA

EEBPECIFICACIONES

] |VALOR POR N

MIURCSE ¥
EETRUCTURAS | COLLBINAS

TECHOS

PESOS

PUERTAS Y

ACABADOS TANAT

REVESTMIENTOE

E&AIDE
INST ALACIONE ;Eui-;f:;

Valor por m? (51.)

] Consignar a leta de b Categoria correspondienis sepin o Cuadro de Valores Unaros Ofciales de EdAcacion vigenis:
4 3VALOR DE OBRA:

TIFO DE DEAA uso|  AREA TECHADA VALOR UNITARSD (54 PRESUPUESTO ESTIMADD (8L}

EDIFICACION HUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION mz | Mo comesponde) (Mo comesponde)

REFACCION === | mz [ ima comespande) Mo comesponde)

ACONDRCIOMAMIENTG (=== [ m2 | {Na comespande) Mo comesponde)

FLUESTAEMWALOR (=== | mz | Mo comespande) (Mo comesponde)

CERCADO mi | iMo comespands) (Mo comesponde)

DEMOLICION (™) mz2

VALOR DE OBRA TOTAL % B,

*] Mo aplicable para calcular [asas y demchos

) D Fratarse de demolicion ancial consignar ios vaiones de La edficackin remanents
=) Aplica sOi0 para obras gue Se seoulsn 0 hisnss infegrantes del Pafimonio Cultural de L Mackin




44 HE'E-IIEN INTERMD: LLEWAS SOLO PARA UMIDADE & INEIOBIL WIS DE PROPIEDAD TNCLUSKA ¥ 2 PADSEDAD COMIN

4.4.1 REGIMEM ELEGID:

1) PROPIEDAD EXCLUSIVA ¥ PRDPIEDAD COMUN

CXISTERCIA DE MEGIMENES DISTINT

4,42 PRE REGLAMENTO INTERNO:

1 Amglumessem resrms models MEprobsdo por M " R L 1L 43 BATC-13

3. ANOTACIONES ADCIONALES PARA USO MURLTIPLE:

PAGD DEL DERECHD DE TRAMITE: N" de reciba: Fecha de pago: Mo

i




Anewa C (Pag 8 de T)

5. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE (continida):

6. DECLARACION Y FIRMAS: ois [ ] wes[ |  ado[_]

Los suscrtos declaramos gue la informacién y documeniacidn preseniada son clerdas. y verdaderas, respecihvaments
{Los suscriios delen visar cada una de las paginas anieriones)

Finma y Sello del Responsable de Obra / Consiatadar Firma ded Administrado

7. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION

Fecha de expadicion Sello y Firma del Funcionano Municipal gue auloriza




Arexo G (7 de T

DECLARACION JURADA DE VIGEMCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERAL  rersonassruma || Pesmsows surinis [

apellidos ¥ Mombre(s)

N™ DMl F CE Teledono Correo Elscinanico
Domicilio
[ I |
Departameno Pravincia Diistrifio
| | [ 1 I |
Wrbanizacian /A H. FOinc Mz Lode Sub Lote Ay /! Jr. / Calle ! Pas: M= Int
Poder Inscrilo en: | | | | o en | | |
Asienio Fojas Tomo Ficha Partida Elechronica

Regisiro de Mandalos Resgistro Mercanil Oficina Ragistral de :

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas cormrespondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizacidn sustentada en dicha informacion y de interposicidn de la comespondiente

denuncia penal.

Fecha

FIRMA DEL APODERADD O REFREEENTANTE LEGAL




ANEXO VIl

{Selo y Finma)

ANEXO E - INDEPENDIZACION Municipalidad de:
DE TERRENO RUSTICO !
HABILITACION URBANA N® de Expediente

1. BOLICITUD

1.1 TIPO DE TRAMITE:

I:IINDEF'E‘\-IDZ.EC i DE TERREMOS RUSTICOS

DINDEF'E'\-IDI.GIC I8 DE TERREMOS RUSTICOS ¥ HABILITACION URB.ANA

2.1 DOCUMENTOSE QUE SE ADJUNTAN (Marcar con X en @ caslen que Comesponda )

[] Pana de Unicacion y Localzcion del iereno matriz [] Panc de Independizackan

con coordenadas LA
[2] mana con e propuesta ge integracion a la frama urbara D Mamoria Descriptiva de independizacion
|: Flanao del predio rustioo matriz D Oiros

Fecha te papa de tasa municipal corespondiente | |

Mumern de recibo de pago de la asa manicipal cormespondients | |

Kanio pagaco | |

3. DECLARACION ¥ FIRMAS: oA [ Jues [ ] amo[ ]

Lo surscriftos declaramos gue la informackan ¥ doousmentacion presentacdas son dertas ¥ verdadenys, respectivamente

Hima y Sai Sel Hrole siona s del Kdminki adia

4 AUTORIZACION pia [ Jues [ | o[ |

Rescluckin N
Planos de Independizacion N [

T

Arciaciones




ANEXO IX

Sadlo ¥ Firmal)

AMEXO F - SUBDIVISIGN DE Winicipandad de

LOTE URBAND

M® de Expedienta

Li=rar con et de imprenta y marcar con X ko gue corresponda

1. SOLICITUD DE SUBDVISION DE LOTE URBAND :

1.1 TIPD DE TRAMITE:

I:ISJB:\'V'-"EID'\I DE LOTE URBAND EIN OBRAS
I:ISJB:\'V'-"EIEN DE LOTE URBAND CON OBRAS (")

"} Las obeme & gue == relers son e sefmindes an ol Ariculo 10 de i Norma GH 0010 del ANE. Se podm soliciar i Subdivision de Lois con obras
it biaeaon uwrhans necrelmn

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAM: limrcmr con N en el conifiers gue oo esond ey

[ Panc e ubtccion y Localizacien det iole & sutcvidir I:l Flano de la Subdhision

I:I Fiano del ioke & subdivicr D Otros:

l:l Memoria Descriptiva de subdhvision

2. DECLARAGION Y FIRMAS: pa [ ] mes [ ] ame[ ]

Los suscriics. declaramos que L nformacian ¥ documentacon preseniadas son dertas y verdaderas, respsctivaments

Fema y Sslo del Protesional Frma Ssl Admineimco

3. AUTORIZACION: (Li=nar soio por & Municipalidad)

Resolucion N°

T

Mota: (Describir ks obras sleculadas producio de la Subdivision de lole Urbano, wo las chras de hablitacion wrbana incondusas,
e ser el caso)

Eilo ¥ Firma del Funcionaro Municipal gue auionza




ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE

SEGURIDAD EN LA EDIFICACION
|.- Datos dsl Establecinuento Objsio de Inspaccitn.
1.1.- Requiere Licencia do Fundionamiento | No requeers Licencia do Funconamisnto —
1.2.+ Funcitn;
ALMACEN [ | COMERCIO ENCUENTRO[ | EDUCACION [ ] HOSPEDAJE[ ]
INDUSTRIA [ | CFICINAS AD vAS [ sauD (-
13- Giro / Actividad:
1.4 « La capacidad del establecmento as da: parsonas (aforo), cumpiendo con ko wefiatado en ol Reglamento Naconal
de Edficaciones RNE

1.5 La edificaciin fus construids hace _ afos. El giro 0 actividad qua se desarolla en ta edifcacion Sene uns antgledad de

)
I-u-w%mmm
de terreno
Qe dears

m2
techada poe plso
1ero m2
2do m2
30 m2
& m2
Otos Plsos. m2
Area tochada total m2
Area ocupida total m2
Pimo; Expaco habaths WIised0 sor Usa sLperTice Nleror aastatie y 3 codertera que (3 fech. L sectin 04 W cobwils e park % 9 @k de pao

(Aticda Grico de b Noens G.OAD st Asglarmeniy Nacons! de EGSaciones - ANE) No idiuye (Lo de Sombas 0 maqusnas o 50500 0 Seoias, cLando eulds
0 coupen b Wokabded del el
gﬂx"‘- tolal 90 Tthoyt dreas e Superficie o dres techadh ¥ o kechar de doming prige. de prigedad

.m.-mnmm“nmwonmmq-mmaumcm.
of e del ) dwncns 09 S0 80 CONMANC SN 073 unkdad inTotiania. No ckipe s ductos vericaies de ReminacSn y weiliacds. (Aticulo ko
BNE) £) deea ocapada totel se caboule de B squene Murend Sumaton def 1Ra de BNene Mis s tnchardas 3 530 de' segund) pe, rckuysedo
o wie o Gane, (8 008 N CAL0 B0 RSN 34303 50 3703 52 ABH0ONS 3 Hroa SCLpedy WY
Arsa Tachady: Ssparien 1 Ared o8 w0 238210 somands 16 Sopescin 02 s andes de 1 poNQONS del tacho Que encers (s fhe No Kmas parte 0o ki
eshata 8 00800 Cr MMERO0® ¥ erthacns, Eanques cRiem v (e M1 CUIND Oe Ml Sei0n P (UMONCN fo Mavis hatones (AN uneo
G040 RNE)

1L« Declara que mi Establecimiento Objelo de Inspeccidn cumplo las caracterisicas que han determinadd e nivel de rlesgo bap
omwmmaumammmmnmmmnamba
“Wiomacon proporcionads por el sciicitante para a delerminacion del mivel de resgo del Establecmiento Objato de Inspeccion”
.imumamawamammaw (Anexos 2 y 3 del Marual de Ejecuciin

Téenica de Saguridad en Edificaciones respeclivamente)
I+ Dedaro que mi Establecimianto Objeto de inspeccion se encuenira implementado para & po de activdad a desamoliar
cumpiando con 2 condicones basicas (marcar con X}
N* | LA Si | No Corresponde
NG s& encuenda en proceso de construcoiin seqen lo estabieckdo en &l ariculo dnico de

' | 1a Norma G 040 Definicanes def Reglamento Naconal d Edificaciones
2 mmmammyhumm;\nd

e et

con mobiians basco ¢ nstakado para & dasamolio de ks acividad

Tiene Yos aquipos o artefactos debidamenls mstaiados 0 ubicados, respectivaments, on
los lugares de uso habiual 0 permanante.

.- Dadiaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeceidn cumple con las condidenes de sequridad sefaiadas a continuacin, las
iy que me compeometo & mantenerdas obigatoriamentdo (marcar con “X7).

"] CUMPLIMENTO OE CONDICIONES DE SEGURIDAD o ot
Cumple | Corresponde

RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EV Y

1| Los modcs ce (pasadns escaeras, AC0S608 ¥ 3akdas) del aslabincimsents presentan

&m;malm-W"mbmt-mbmm

A




Los medios de swacuacal) (Pesadizos, MCHENs, AC0RS0s y YIkaas) 50 oncuertran [bres de
obshaoulon RNE A 130 A 1% A0 At 35

B) estabiaciviento osents con sefalizacin o2 seguridad (drecconaies do salidn saida, ona
WP BN CatD 5 BETO. thango akicicn, oatisfors, olfos). RNE A 10, At 3. NTP 300 010

Caenla con luces 9a emangencia Operativas. RIE. A-130 At 60

L poertss (ue 56 Ulizin como mados B0 Gvacuscon aten e of senido ddl fluo do ks
eSS O permanectn diedis en horado de Mencdn n obsinue 18 lbee chostscion y
AI0A S5y E

%0 G0 DONEM COn U DRI con W01 Mayor 3 100 parsonas, on Cullqaer Gas0, 1 puerts
de suids cuprts oon baa sntisdnico. ANE ATX) Az ¢

No cuenta con materisl combuatiie o nflamatie dsa0 de @ SRS QUO STVaS COMO MAdIos
RNE ADND AR 26 b

_M%M_JL
%%ﬁwo.&wy 1 EOCURRAN ) Dot 95030 O

conssrvaciin. CNEY 20Ms

mmm,m.bwum&b
conduciores gecnoos

mmmmmpmwwammmw

mmmEmm% m“mﬁmmﬁb
s OF

N0 esll) S0FECOIGRO0S COn ANNSNGS O Adaptadoes. CNEU
0801008

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Connta oon extintores oporaivos y an canticad adecuada o acuesdd M fesyo sxisients o o
estblecmienia. NTP 3500433001
'E'ﬁ-sn_ﬁ

i
e

Los axintores cosntan con tareta de conlol y mansenisiests achsaizada. 8 una stura mo My
de 1.50m, rumerados, cbicados en e lugerss accssities. Los adtinloms fenen constanda de

GOl i, ANEA U AR 16 8, TP 1006
Los axtirtons sbcados 3 B intempere: oolocados dentro de gabinetes o coberones RNE A

130 ARY 843, 163 NTP 350,04 §
Mmmaummmhuhuumahbyhm.l
actvidad, dos 8 mis nsu'lnmm

Les (monos 2 QU Cuentan con
mummn.nm-umam(mw s

. 7 o

ohm%’ DS N 274 EM

Los clinaos de GLP estin aleados 9o imemuplones @ una clstaoc meyor 8 0.30m, y magor 3
m:’:n;mu- , 80 ubican an lupares vonilados v akjados de coaiquier luente de cakr.

10 50 encunnilan JblCados en revel de SeIBLIND, OLINCH, Cap 00 asCilera,
&Mmrm

PARA LA FUNCION COMERCIO

Conrea con un ssiema de deecckn y danma de incendas ominkzadd cporaive. 58 encankan
excepiuiados; Restawantss con #/@3 consiada menor 3 300 m2. mercado minarisia S lecho
comdin (poesios ndependanies] $05 pdsador 08 alema, Senda de Aned Schada mencr a 250m2.
BNEAOAES

Cuenta con Extiones cpamivos en canlidad adocuada de acatito do polasio pars ambientes que
cuenian con freidoen, producen hummos y vapoes de grasn. MTP 350 041201 1; RNE A-120 At 165

A FUNCION ENCUENTRO
Cusnla con un siviema de delncodn y Sami de NOMADS CANPIZAdD oparatws Extde
excepheados 105 ocales menosss 3 o8 03 Rchoda RNE A0 At S

Cuenla con eximoes Cperaiveg 60 Canlidsd acecunda de acetatn de potaso (Tpe K| paea

Mmmmtdmm—h—rm.mmamm1 RNE
\ FUNCION OF GPGHAS AHINSTRATIVA

! mu“t%ymammm{h
@ecoptuados los koales menoses # 280 m2 de planks 1achasa por piso y hasla 4 pisos, requiriendo
o e ca80 o A130 A0 90

Para obrz do wma no 2 (5 aies




'

Cusniln con sistena de deleccidn y dama do moendos contrakzads operative, con md himed de
ajua conra Incandios y gabineles de manguaras y con sistems sulomMico de rocadones paa
- . - "

Cuenta con dos escaenas de evanacion 3 pants de fuego y hiumo y 56 encuentran operaivas.
HNE A1 At 28

Cuenta con un3 escalera 0o evacuaciin 2 prueta de Lego y humo y 52 encusnira opvatva, ya
que of odiico feee una alurs no mayor a (30) eina metros, [ plants completa do pso No supera
o 5sa maxma da 650m2, |3 cargs méddma de evacuanies por planta (pisa) no supera ks 100
porsonan. 1% |2 edlicackin cunsa con un sistesa de delpcson y 3aima de komndios conteazado

J oumye et il deee sipecs e o of N A 104 20
| PARA LA

£n cas0 0@ 0oNtar 000 un sistama de dataccidn y Sanma de incentio cenkaizado, este se encuents

aperaiivg, euo e otligatond par cenvos de saud de 90 0 MAs pecs. RNE A 130 At )

£ €390 98 0N 00N SSCHEna U8 evacuACN presuzada. S5l 92 encusnka cperativa y CENta
y mantenimionte. ANE- A 010 A4

En caso ce contar con un sisea de profeccion conka incendias 3 tase de agua, (gabneies conta
Incendn plo rocedores), 0808 50 SACUSIaN ODeralives ¥ Cuenle cn conslanci de
ymvn Para ceniros de sakud de tres o miss siveles &3 chiigatonia. RANE 4130 At W0, 155,
1

PARA LA
7| Cuenta con audtores cparaivon on caniidad sdecuads, 90 aceisin 00 pOtSD (100 K) para

anbenies qua cusnlan con BRC0E, OdCan NuUMOS § vEpares de risa, NTP 150 B43:2011; RNE
AN At s

2

Cueeits con un Seiema de defeotion y dama G noendics Cenyatado ¥ 56 SN aperalivg.
ANEAIN AR TY

RIESGO DE COLAPSO
| PARA TODAS LAS FUNCIONES

bMoma*wummmnﬂpwﬂwm
consecusnca de filracones d o¥os. RNE E0%40.

L35 esluchuras 08 Concrelo no presentan () dsuras, gretss, raacuras, deflanones, Dandecs, MsMos
incimados, variles de acwo expuestas 2 & lenpene sn meubimimo e colemnas, vgas, keas
o tachos, eto. i) deseriom por humedad producido por: Bitracones, G 1Ques y Cistamas de
Wumom.mummmuhm g

Lan esvuctuns e ln echicaoon (sas y wgas 80 IChos, 00toas o 05as on mweks Niemedios).
0 presortan (lsuras, grelas, (4aducas, pandecs. dallenionis, humedad, ciios, COmQ CNBECINCS

LS muros 00 conlnaon §n SOLEN0S, BN 0TS ¥ olros, A0 presestan BSuis, gries. Esduas,
deflesinnes, pandecs, indinaciones, variles de 20m0 expusstes 3 la inlempede sin recubrimisnio,
m.meMd’mvmbmu
efc. y chios. BNE £050

1a custa con stsmertos de concren smado 0% cordinamento, amane

tdes

yio rostramicnty tales coma Gmienios, colamnas, s, losae RNEERN
Los muros de sbafikersa o prosestian 83%05 humedad, Facuras, Uetas, Binadnes, OYos

Eovacus e siots

Los maros de adobe no presentan faliss i dafios ocasionados por o delenon yie humedad (fso,
gietas, nciraciones| No es ilzado como muo de conlencitn de suskos, matarises U oros que
hagan que piida 9 eatabildad Sotro los murss do adobo na evisten construociones de dbafleria
0 conceto. Los murcs de adobeo estdn d8 12 fuvis on 20035 avinsas. RAE £ 030, €100

138 esinuchuas 08 madkrs, Samba, N0 pressntsn rEadurss defledones, cendecs, Slenan por

Las esruchess (pastes, cobmnas, vigas. wguesas, techas ectabladss, Sierales o corchus, &2 ), ne
grosentan rajaduras, pandeos, celiewonds, COMO CONMMOUNCED 08 SODERCIDIS GONENNS
Mmmmmmﬂmmwtm

owammwaanﬁm e urcunira prolegide con malerisd

ncombrsstle o tratads von sustancias retardartss © ignifugas. RNE E.090 Nuswal 1134
h
1"is 0 %chos de eSTchEa de 30D NO presentan deformacknes O pandeos

m;wummmummymmm




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD
| PARA TODAS LAS FUNCIONES

ammeummm--mn«»

L8 Shames 80 veeda aummmmumm

ONE U 079.300%
ﬁmu—m.mmmump

Cusnta con o8 meokion 08 restenca 3u pozo de Bema, femado por um INpenkeND
m»wmm,mmuwmou.a

mm,mnmmmomnmym

wmahmmmm ¥ equipls de sie
050

Las osinuciuras motscas 0 tachos, anuncios publctanas, canaletss y owes, gue Instatado
equpamiento clécinics y 3¢ encusniran a dcance de una pessons paads sobve & pso, dsben

J - - - - - - [

|_@SLA1 onectidon o wstama 86 puslh § BT CNEL 000 002, 860 420
L3 ConauCHnres ARCY00s whi 23305 50 8A0USNEran PAOtEgI00s Con hibos O Canaktas 38 PVG. ONE-

Ly capam deo paso de oonduckares €iciroos deben leoer lags. CNEL 070 002 670508

Las (impas fenm ana pendinss N0 Mayor 8 12% Pvmiendo 1 SvaCURGON, enan PR
i A 1

L2y abertiran 9 materioe UbCOMS 3 Una Alkea mayor & 100 m solve o suso, en Nagaaces,
mv.‘zmmmtﬂulmduﬂlﬂumwﬂ

do

Las espuciuras que soportan 133 3nlenss yo paneles publcilanios son seguias, estaties, Senen
wciges y 52 eecuenian on buon estado de ponseracdn, ro presestan Suidd © comesiin,
rchneciones CCESONY RNE €000, GEOMO AL 11412,

Las eabucluas mesdicas 06 50p0e 02 procickos (@ @macemamienh (racks) estan fas,
aaqueandd s satabiidd, 52 encusnran en busn sstadn de consanaodn no gresenisn duid o
corpsion, Indinaciones que podiian desestbizarias y ocasona Su Colapsc. RNE £ 000, GE 090

estructurss de sepode de oguigos de se condcanado, Condens ades y oDs, 3poyadas en
13 pared yin lachn, estan adecuadamonts fjadas y an buen estado de consarvacion, no presertan
G000 of comomdn. Los equipos slados Sotee eS1a8 eeiUCIIaS 80 enCuRcEn Gedidamane
| ssequradas, ANE 0. GESAOAL 11y 12

£ caso 6o comr con wstema ef Bslnms de earacoan de mondedo de Cabono en sHano, &ne
5 ENCuSNs oPaaiNe ¥ Coenta 0on CoNStandia de operativdad y mamerimionto. RNE 4010 Atk

ﬁmmommmamommmmn
ben insidlados y an buan estado g8 consenacon, ANE E0WLE0W. GEDD AL 11) 17

71 1]

ds o

Las puarias, ventinas, Mamparas, 10chon; enchapes da Mers con BIp0s, SDEAdos on oS
donds existe of feago de mpacte sccidentsl 0 de axposiciin 0a las Dersonas ante 101uras, Que son
@ vidnin, 500 38 viano tomptado o laminado, En caso de sor do vidias primanios, Senen Bmines de
seguridad en jodo &f paflo de vidko U oo slikema de prokockn en caso do oturs, RNE E A0 An

Dy CEM AL 11y 12

EXo8) Wtkrols) odarioo(s) osentaln] con idergtcackn. CNE-U Q20 %0 1 020 1901 1

'Enmeuu:ummammym-muma
| CNE-1) 8201001, 010.5003 1

Exste espacio lbre no menor 3 un metro frante 3 106 tablonos elécinicos. ONE- 120308

m}rﬂﬂyt-ﬂu&m&MObmﬂ-

Frcha

del Adminisirado

75




Anexo N° 3 Versidn:01 MN* de expadienta:

) FORMATO DE DECLARACION JURADA | Facha de recepcidn:
Logo de la entidad PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

M® recibo d ;
{Ley N° 2BO7E.- Lay Marco de Licencia de il i
Funcionamiento y modificatonias) Fecha de pago:
I. Sobre el giro inicial del establecimiento:
Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha

se autorizo el desarmollo de la actividad

a
identificado(a) con DMI §

(Nombres y apellidos del titular o Razon Social)
RUC N* :

El establecimiento cuenta con Cerificado de Inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
. con clasificacion de nivel de riesgo bajo { Jomedio{ ).

Il. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de fitularrepresentante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de girg de NEegQocic para el desarrollo de la
actividad . la misma
que tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo (Yo medio (), segln la matriz de riesgos’.

Asimizmo, declaro ko siguiente:

Declaro bajo juramento que (marcar en caso de cormesponder con una X):

= En el establecdmiento se han realizado obras y'o frabajos de refaccion yio
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el area
techada ni los elementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacidn
del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a kos “Lineamientos técnicos que
establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de
inspeccidn con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”,
aprobados por Resolucién Ministerial N™ 111-2020-VIVIENDA.

« Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada esta sujeta a la
fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién gque no
comesponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales
comespondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las faciidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente.

Observaciones ylo comentarios del solicitante:

Firma del titular/ representante legal
N® DMI:

! wer fnexo 01 de los “Lincamienios I8cnicos que estabiecen las condcione s de seguridad de los establecimienios abjeic de nspecckin
con nivel de riesgo baje o medio al sfectuar &l cambio de gire”, aprobados por Resolucion Ministerial N7 111 -2020-VIVIENDA (pag. Z disl
Formalo).



APENDICE 01. ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL
DE RIESGO BAJO O MEDIO SEGUN LA MATRIZ DE RIESGOS

({Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccidn con
nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro, aprobados por Resolucidn Ministerial N™ 111-2020-VIVIENDA)

= Riesgo de Riesgo de
SES in:;'-din t:ulll::nu
1. BALUD
1.1 Frimer nivel de atencidn sin camas de internamienfo.
Categoria |-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la
salud (no médico). BAJIO BAJOD
Categoria |-2: Puesto o posta de salud, consultorio médico.
12 Primer nivel de atencion sin camas de internamienio
Categoria |-3: Centro de salud, centro médico, centro médico MEDIO BAJOD
especializado, policlinico.
2. ENCUENTRO
2.1 Edificacidn con carga de ocupantes hasta 50 personas. MEDIO BAJD
3. HOSPEDA.E
3.1 Establecimientos de hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4
pisos, ecolodge, albergue. o establecimiento ubicado en cualquiera de MEDIO BAJO
los cuatro (4) pisos, sin sdtano.
4. EDUCACION
Mo cormesponde.
3. INDUSTRIAL

5.1 Taller artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de
herramientas manuales, materiales o sustancias en nuevos producios.
El establecimiento puede incluir un &rea destinada a comercializacidn. MEDIO BAJD

6. OFICINAS ADMINISTRATIVAS

6.1. Edificacidn hasta cuatro (4) pisos yio planta techada por piso igual o
menor a S60ma2.

6.2. Edificacion con conformidad de obra de una antigliedad no mayor a
(5) afios donde se desarrolla la actividad o giro comespondiente al
disefio o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o cambios
de giro, 52 cuenta con conformidades de obras cormespondientes. MEDIO BAID

G6.3. Establecimiento ubicado en cualguier piso de edificaciones cuyas
dreas e instalaciones de uso comin cuentan con Certificado de ITSE
vigenie.

7. COMERCIO

T.1. Edificacidén hasta tres {3) pisos y/o drea techada total hasta 750m2.
T.2. Médulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria

comercial o centro comercial cuenien con una licencia de MEDID BAID
funcionamiento en forma corporativa.
8. ALMACEN

Mo comesponde

FACTORES ADICIONALES QUE CONTRIBUYEM AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA
TODAS LAS FUNCIONES

En caso la edificacion o establecimiento, clasificado con nivel de riesgo bajo o medio segin lo establecido
anteriormente, presente los siguientes factores adicionales, el nivel de riesgo se incrementa segun lo
siguienta:

A El establecimiento cuenta con tangue de Gas Licuado de Petrdleo
(GLP) w/o liguido combustible y sus deriwvados en cantidades ALTO MEDIO
superiores 8 0.45m3 (118.18gl) y 1m3 (264. 17gl), respectivamente.

B. El establecimiento usa caldero. ALTO MEDID
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ANEXO IV

Selo y Firma

a, Comstruccean

FORMULARID UMICD DE EDMFICACION - FUE Munkcipalidad ce

Conformidad de Obra y Declaratornia de Edificacion N de Expsdienis

Li=nar on 4 de impranta y marcar con X ko que comesponda

1. SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE EDIFICACION:

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION: MODALDAD OE AFROEACKN ||

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION N°

TIPD DE LICEMNCILA ZONIFICACION

=D AFROBADD! ALTURA

1.2 DOCUMENTOS QUE 5E ADJUNTAMN {Miarcar con X en e casilern gue momesponda)

D Documenio Que acredie ef derscho a ediicar D Documento que regisire la tscha de sjecucion de ka obra

I:l i 1 Copia de los plancs de ubicackin y I:I Copia de la seocion del Cuaderno de obra en la gue s&
locallzacion, ¥ ge Arquitectura, de la Licencia acredite las modiicaciones slectuadas

I:l { 1 Flamas de replanfso de ubicacon v iocalizacion, y de arquibsctura

D { 1 Flanas de replaniss de segunidad, Modakdad C y O

|:| Copilas de los comprobanies por pago de resision

Mumisng de reciba de pago de la kxsa municipal cormespondients | |

R ———— I

1.3 DBRA SR vaRACIONES [ convermciones [

Spdicita conformidad de obea a nivel de casco habitable (%) 1) D MO D
[*) Edio en edficacionss de vivierda multiamilar

1.4 INMUEBLE:
| I |
Deparlamenio Prowincia Distria
| | [ [ ] | |
Urbanbzacion / & H / Otro Mz, Lole Sub Lobe Aw. { Jr. ! Cale ! Pasajs L It
| | | | !
Area Tolal {m) Por el Tnenbe (m) Por la derecha (mj) Por la zquierda {m} Por el Tondo {m)
| || !
Irscriic &n &l Regisbro de Predios de N" Codigo de Pradio

| | | | | |

Asienio Fajas Tomo Flicha Partida Elecirdnica




FUE - Conlormicard da Obrs 7 Dscirsioris de Ediics

n [Fig. I 5

| 2. ADMINISTRADO:

{Ea=gon arl. & de la Ley N° 29090)

PROFIETARID

A

wo [

2.1 PERSONA NATURAL: {Davice de DONAGMINGS deben consignarse &n e Ane &
Apelido Pabemo Apelico Matemo Nomire s}
WE DM S CE Tededono Comea Eleciranico
Domic il
Dieparameanio Prowincia Distriio
Urbanizacion / A_H. | Diro Mz Lole Sub Lobe Ay, | Jr. ! Cale ! Pasaje K Imt
Estado Civil
Soltamya) I:l Casadaia) I:l Viudod{a} l:l Divorcladaia) I:l
Conyupe
Apslido Paterna Apelida Malerno Hombreis)
M= DNl § CE Telédono Correo Eleciranico
2.2 PERSOMA JURIDICA: |Daios de condaminos deben consignarse en el Anexo B
Razdn Social o Denominackin MN* RUC
Domicilio
Departamenio Provincia Distrito
Urbantzacicn o4 H_ | Oino Mz Lot= SubL Av. [ Jr. ! Cale | Pasxje ME i
2.3 AFODERADO O REFRESENTANTE LEGAL: PERSOMA MATURAL D FERSOMA JLHiI:IICD
Aps=lido Faberma Apelida Malerno HNombrsis)
M® DM F CE Telédono [=-1 3
Domicilio
Departamenio Proveincia Diésiriic
Tianzacicn (5. | Lo Mz Lme  SUDLOE By JT. ] Calle | Pasape 13} i
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DEOERA || cowstamancm |
Aps=lido Faberma Apelida Malerno Hombreis)
| Arguiiecio I:l Ing=niero Cheil | | | |
M® DMl F CE H® Regisio CAFPCIP
Tekiona Fiio Teledono Calular Comea Elecironico
Domicilio
Deparlamenic Prowincia Dastriio
arizacion | &.H. ! Tiro Mz Lote jub Lol #u_i . ! Calie | Pasaje 3 nt




2rm § Oecmrstnng da Bdilizw Fig. 1 2

4. CONFORMIDAD DE OBRA:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA N':

DERA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANCS APROBADCE DE LA LICENCIA DE EDNFICACION O DE REFLANTED PRESENTADCE

Fecha Selo ¥ Firma del Furcionarnio Bunicipal que emile b Conformidad

5. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

5.1 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA EDIFICACION:

RELACIONM Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR EECCIONES, DE SER EL CAED, INCLUYENDD PAEADIZDS
ESCALERAS, CLOSETE, DEPOSITOE, JAROIMEE, PATIOE, TERRAZAS, EDUIPAMIENTOS ¥ OTROE. EN EL CASO DE DEMOLICION PARCIAL
DESCREBIR LA ECIFICACIIMN REMANENTE




1.- DE REQUERIR MAYOR ESPACID EE DEBE ANEXAR HOUAS ADICIONALES FIRMADAS ¥ EELLADAE POR EL REEPONSABLE DE DBRA O
ATADDR ADAE POR EL ADMINIETRADC

UNICIDNARSD MUNICIFAL DEEE VESAR CADA HOUWA ADICIOMAL, AS| SOMO FIRMAR Y EELLAR Al FINAL DE LA MEMICERLA, Di

Al OE COMFORMIDAD, PARA SU IMSCRIPCION REGISTRAL




FUE-C

rineeand da Dtrm

Omcmrsing da Edilizw Pig. & S

5.2 CUADRO DE AREAS: {m?)

P804S Mueva (') Existente Demalician 41 Armipllscidn ﬁzmmmnrm SUB-TOTAL
[ {m=) [y} {m=) im=) [
Bupsriores ")
& TECH. PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
AREA LIBRE i )% | e

") Pam & ciloun del drea subiolal se resia &l aea demolida,

Para remcdeiacion no ss suma al area subvictal
| Detallar of drea acumelada (pisos superiones, solanos, semisitancs, eic) en & nibro 0. Anclacones Addorales Para Uso MRipk

Fara edficadones nuswas consignar informacdion s6éo en esta colamna,

5.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

FARTIDAS EEFECIFICACIONES {*) [vaLor PoR m
RILIRDS ¥
EETRUCTURAS COLULNAS
TECHIOS
PE0s
PUERTAS ¥
ACABADDE WVENTANAS

STRIENTOE

INETALACIONES

Yalor por m* (51.)

*} Coresignar L leira de |a calegoria correspondiente segin £l Cuadro de Valorss Linitarios Ofidales de Edificacion Wgenis

54 VALOR DE DOBRA:
TIFD DE OBRA UMD ARES TECHADA VALOR UNITARID (5. PRESUPUESTD ESTIMADD {5}
EDIFICACION NUEWA m
AMPLIACION P
REMODELACION v (MO Comesponde) (Mo comesponds )
REFACCION g ¥ (MO Cofmespanos) N Comespondes |
ACOMDICIDNAMENTO m | (Mo commesponce) (Mo comesponds)
PLEETA EM VALDR wowy m {MNO Correspaonds) Mo comesponds
ERCADD i Mo correspaonds) Mo comesponde )
DEMOLICON ™ ¥

VALOR DE OBRA TOTAL

)

Bi.

Mo aplicable para calodar lasas ¥ denechos

") De fratarss de demolicin parciat consignar los valores de la edficackon remanenie
[*=) Apiica solo para ohras que == seosien &n bienes inisgantss del Paiimaonio Cullural de s Madon




FUE - Conlormicard da Obrs 7 Decirsicria de Edicscen (Pig £ om0

5‘.5 “EGH .‘TEm: LLERAR SOLD FARA UNIDADE S IFNMOBILIAMIAS OF PADPIEDAD EACLLSNA ¥ PROPEDAD ORI

5.5.1 REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN || b INDEPENDIZAGION ¥ COPROPIEDAD 1
£} COEXISTENGIA DE REGIMENES DISTINTOS ]
5.5.2 REGLAMENTO INTERNO:

a. Reglamenio Intesma Modelo aprobado por Resolucion Viceminisierial N° 004-2000-MTC-15.04

b. Reglamenio Intesma propic:

i

6. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

¥ SELLADAS FON EL FESPORSABRLE DE DEMA O CORS TATADON ¥

7. DECLARACION Y FIRMAS: oia [ | wes[ | aio[ |

Los suscriios declaremos que la informacikin y documentacian pressntadas son clerfias y verdaderas, respectivaments

(Lo susoriics debsn visar cada una de las paginas que conforman este formulario)

Dieclaro gue la obra se ha slecutado conformme a los plancs: aprobados de ka lcencia o de replandec, asl como =l levantamienio de las
ohiservaciones gque pudiera contener el UBMo Informe de viska de Inspeccion cormespondients a la werificacion i&cnica

Fecha de ejecucion

Firma v s=iio 0el Prolesioral Resporsatie Firma dal Admirisiracn

8. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

Fecha de expediciin Fimma ¥ selio dd Funcionaro Muridpal que auloriza




FUE - Conlormiderd da Obrs 7 Decirsicris de Edicseen (Pig. 7 om B

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERADOD: PERSCMANATURAL | | PERcowanmioica ||

Apelicas y Nombra(s)

W OMI i CE Teldlono Camen Elecirdnico
Domicilio
Departameanio Prowincia Disariin
I I I I I I |
Urbanizacikn (& H. ! Oiro hiz Lok Sulb Lode M. J Jdr. | Calle | Pasaje [ Im.
Poder inscrilo en | | | | oen | | |
Asianta Fojas Tome Ficha Partida Elsctranica

Fiegisirs de Mandatos I:[ Registro Mercantl I:[ Oficina Regisiral de I:[

Dedaro tener representacion vigente segun la informacidn consignada en la presente Declaracion
Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las sanciones
administrativas comespondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la autorizacidn sustentada
en dicha informacion y de interposicidn de la cormespondiente denuncia penal.

Facha:

FIFNA DEL REPRESEMTANTE LEGAL O AFODERADO




FUE - Conlormicard da Obrs 7 Decirsicris de Edicscsn (Pig & 5m B

DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIOMAL

Declary sstar habiitado en &l ejercicio profesional como proyeciisia para el disefio del proyscio ¥ slaboracion de planos
cormaspondientas a mi especiaidad, del Inmuebie ublcada en

Departameris Provincis Diistriies

Urbanizscion [ A HL | Diro Mz Lole Sub Lo Ay dr, Calle | Pasaje N

Sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de |la presente declaracion,
para lo cual sello y firmo el presente documento.

sRaumecTo [ MGEMERD [

Maombirs(s) ¥ Apslidos N CAP/ CIP Sallo ¥ Firma.

Direccion (Aw./Caleldr.) Distritc

Telefono Camres Elscironico Malificar por Cormso slecirtnion
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ANEXO Il

Sallc y Firma

FORMULARIOD UMICO DE
EMMFICACION - FUE

Muricipaiicded de

™ da Expadisnis

Lisnar oon wins ce impeesis y mascsr con § ks qus comeaponds

1.

SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[] aNTEPROYECTOD EN CONSULTA
[] uicencia pe EDiIFicAcion

[ ]rEGULARIZACION DE LICENCIA
[ Jrevaumacion e LicENCIA
[] moDFIicacion DE PROYECTO

1.2 TIFD DE DERA:

[JemFicaciis MUEVA  PORETAPAS

D AMPLIACION

[ ]rEmoneLAmIGN
[Joemoucion ToTar
[ JoEMovIcion PaRCIaL

5[ we [
DEERCADG

[CJaconDicionamEenTa (41
[CJreraccion
[ ]PuUESTA EN VALOR HISTORICT MONUMENTAL (")

WgeEmpas [ | Etapx [

por Autorizar

{*] Saio para obwas gue s& sjecutan en bienes infegranies del Patrimonio Cultural de |a Macion

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

[J a wrhcEACION AUTOMATICA COM FIRMA DE

PROFESIOMALES

[J & arroBACION DE FROYECTD COM EVALUACION
FREVIA POR

[] commion NICA.

[] mewizores uREaNDS

[] B armoeacsoN oE PROVECTO CON EVALUACION [ | D APROBACION DE PROVECTD COM EVALUACION

FOR
] wwncraupan
[] mewisores urBanDS

PREVIA FOR

[] comson TEcuca

[] mewvisores ursanDs

1.4 ANEXDS QUE BE ADJUNTA:

[]A-paTOS DE CONDOMINGS - PEREONAS MATURALES
[ ]&-DaATOS DE CONDOMMNOS - FERSOMAS JURIDICAS

ADMINIETRADOD: Sapin sl 3o b Ley N* Z00)

=0

PROPETARID

2.1 PERBOMA MATURAL :

(En cass de condamino. kos deios dsben comuprans o e Areeo &)

Apallds Faisrno

ks Maisrno Hombmsin)

W™ DKl CE Tairtons Conm Elcranes
Diomec i
Capmm—arm Prownca Dimmiz
Ustmnirscion | AH. ) Diez Mr bt Lo A 1 Jr T ol P [*d ]
Extndo Chvil
et []  cmeem [ S ———
Canyugs

Ermidn PEmTs

N DN CE

Apalsio Metnms Mombrs

Tewkcno Comen Eechonico




2.3 PERSOMNA JURIDIA: iEn casn de condomincs, ics delos detan comgnana sn s Anaso B}
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9. PROYECTIETAS:

5.4 ARQGUITECTURA

Hombre(s) ¥ Apsildos WCAP W Planan

8.2 ESTRUCTURAE

Nombre(s) y Ap=iidos WCF N Planos

8.3 INETALACIOMEE BAMITARIAS

Hombre(s) y Ap=ildos WCP WPl

5.4 INSTALACIOMES ELECTRICAS

Hombreis) ¥ Apeildos WCF NP
8.5 0OTRAS : .
Wombreis) ¥ Apsildos N" CAR { CF W' Planos
Hombreis) y Ap=iidos M CAR ¢ CIF W Plenos
Hombreis) ¥ Apeildos N CAR ¢ CF N Planos
Hombreis) y Apeildos N CAR | CIF N Planos
Hombreis) y Apeildos N CAR | CIF N Planos
Hombreis) ¥ Apsildos M CAP { CF W Plaras

[*} Para ¢l Framite de reguiarizacion consignar ios datos del constatador de obra

10. DECLARACION ¥ FIRMA: ois [ ] wmes[ | amo[ ]

1. El suscriio declara que la informacidn y documentacion que presenta son ciertas y verdaderas

respactivaments
{El admirisrado debe wisar cada una de las paginas gue formman parks del pressngs fommalario

Firma del Adminmdredo
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL  rersomamarumas [ ] pemsowasumioca [

Apelidos y Nombire(s)

I | | |

N DNIL/CE Telefono Correo Electronico
Domicilio
I I I |
Departamenio Pravincla Distrito
I | [ —— I
Urbanizacion /A H. / Otro Mz Lote Sub lote  Av./Jr. /Cale / Pasaje N® int
NSRS, o, | . [ |
Asienio  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos D Registro Mercanti D Oficina Registral de: :

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizacion sustentada en dicha informacion y de
interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

Fecha

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPETARID I:l DERECHO A ETHFICAR D
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  remsowanaruma | | ressowasmioea ||

Apelidos ¥ Mombned{s) ™ DMI / CE
Domicilio
Departamenia Provincia Distriio
Urbantzacion | AH. | 0o Mz Lot Sub Lole Ay. | Jr. | Ca. | Pa N InL
s [ | owmms [ ]| & (] we []
Indreiciual Conyugal Copropledad Conddminos:

Inscriin en & Registro de Predics de

AziEnio Fola Tomo o &n: Fidha Pariida Elecircmica

Asienio Foja Tomo o en Ficha Partida Electronica

Oiros:

Declaro que la propedad se encuentra debsdamente inscrita segun la informacdn consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de compeobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la aulonzacion
sustenteda en dicha informacion y de interposicidn de la comespondiente denuncia penal, para o cual
firmo el presente documento.

FIRMA DEL ADMINIETRADD
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DECLARACION JURADA HAEBILITACION PROFESIOMAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos cormespondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Dupartsmanic Prowincia Damiriic

Urbmnizscitn [ AH. [ Diro Mir Loim Bub Loim Ay J Jr. | Calls ) Pesnjs W Ini

As| mismo dedaro gue bodos (oS dalos consignados en el oyecio ¥ en la wesenbe declaracion  son
werdaderos, somatiendomes & las sanciones. oe ley vigents &n caso de falsedad de ka presente declaracion, Darg
o cual sello y firmo &l presente doclmesnto

Mombreis) ¥ Apsilidos W™ CAPICIP Selio y Fimma
Direccion (Av. Calleldr.) Disarilo

Correc Elecironico Molificar por correc efecionico |:|
Mombresis) y Apsilicos N CAPICIP Selio y Firma
Direccion (v Callaldr.) Disirilo

Cormeo Electronico Motificar por cormeo slectronico I:l
Mombreis) y Apsllidos N" CAPICIP Selo y Fimma
Direccion (v iCalleldr.) Disirito

Cormeo Elecironico Motificar por correo slectronico |:|
Mombres) ¥ Apsilidos W™ CAPCIP Selio y Fimma
Direccion (A Callaldr.) Disirito

Cormen Elecironico Molificar por cormeo slectonico |:|
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DECLARACION JURADA HAEBILITACION PROFESIOMAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos cormespondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Dupartsmanic Prowincia Damiriic

Urbmnizscitn [ AH. [ Diro Mir Loim Bub Loim Ay J Jr. | Calls ) Pesnjs W Ini

As| mismo dedaro gue bodos (oS dalos consignados en el oyecio ¥ en la wesenbe declaracion  son
werdaderos, somatiendomes & las sanciones. oe ley vigents &n caso de falsedad de ka presente declaracion, Darg
o cual sello y firmo &l presente doclmesnto

Mombreis) ¥ Apsilidos W™ CAPICIP Selio y Fimma
Direccion (Av. Calleldr.) Disarilo

Correc Elecironico Molificar por correc efecionico |:|
Mombresis) y Apsilicos N CAPICIP Selio y Firma
Direccion (v Callaldr.) Disirilo

Cormeo Electronico Motificar por cormeo slectronico I:l
Mombreis) y Apsllidos N" CAPICIP Selo y Fimma
Direccion (v iCalleldr.) Disirito

Cormeo Elecironico Motificar por correo slectronico |:|
Mombres) ¥ Apsilidos W™ CAPCIP Selio y Fimma
Direccion (A Callaldr.) Disirito

Cormen Elecironico Molificar por cormeo slectonico |:|
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DECLARACION JURADA DE CARGAS YI0 GRAVAMEMES

ADMINIETRADD PROMETARID D DERECHD A ECIFICAR D
APODERADD O REPRESENTANTE LEGAL: PEMSORA MATUMAL D PEMSONA JURIDICA D
N OHI/ CE

Apeiidos y Mombre(s)
Ublkcackan del Inmueeble

Departamento Provincia Distrfio
I I I |

Urtanizackn / AH. { Do Mz e Sublowe  Awd Jrf Calle / Pasaje W n

Inscripelon en &l Reglstro de Predios coma:

Propiesas [ ] Propiead ] En ] Ne e ]

Indtviduzl Coryugal Copropiedad Condaminos

Inscrite &n el Registro de Predios de:

Asienio Fojas Tormo Ficha Partida Elscironica

Asienio Fojas Toemno Ficha Fartida Elsctronica

Dl:il:claﬂ: gue en la progiedad que se encuentra cebldamente Inscrila ssgun @ informacion consignada en la
presanie Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUMA CARGA YD GRAVAMEN.

DM.IIJCII‘IID la DEMOLICION TOTAL de la propledad gue ss encusnira Inscrita segan B Infoemacion
consignada en la presente declaracion.

DMMI‘IID la DEMDLICION PARCIAL O la propledad que s& encousnira inscrita ssgan la infoemacion
consignada en la presente declaracion.

Fecha

FIRRA DEL ADMMISTRADD | PROPETAMNIO




ANEXO |

¢ D

I'-!I-Ll._nlmm DE Municipaiidad de
HABILITACION URBANA - FUHU H* de Expedisnis

Tiwrar oo Tt G apewia § rratar o (W] 15 G e aaseras

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA:

1.1 TIPD DE TRAMITE:

D HADILITACKIN UMSANA FRADCEMHEIENTOS COMFLEMENTARNIS:

Con Paresmientc megral D D IWDEPEMDIZACION D PARCELACION DE TEMRMENOS MLUSTICOS
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1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA: [Marcar ssic zar bos Peria de Halsbbaeiore Urbsron)
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"1 Le Haiinrion Urbers se speobank i nd o
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1.4 ANEXDE QUE SE ADJUNTAN:

DA - AT OF COMDOMMNDOS - PEMSORAS MATURAL S D F - SUBDHVISION DF LOTE UMBAMD
DH - AT OF CONDOMPMNOS - PEMSONAS JUMIDECAS D G - MECULAMITACION DE HABILITACION UMBARA EJECUTADA
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2.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:
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PEMSORA HATLMAL D

PERSONA JUMNIDCICA D

Apeildos ¥ Mombre|s

N ONI T CE Telsiono Correo Blecironioo
Domidcilio
| I |
Ceparfamenic Provincia Dizirio
| [ [ | | [
Wrbanizacion (AH. | O Mz Loie Sub Loie W nt

4. TERREMOC

Bl cancs gum wl proyecic ss sjscsls sn mas da us predio, detsller en sl nibm 9.3 Obssrescionss

4.1 UBICACION:

Depariamenio

Provincia

Distrito

Fundo'ofro

Farcela (s Sy Lok (3]

4.2 AREA:

Expesanr ol drea oo Som decimsien)

#irea Tolal i@

Area Tolal (Ha )

3. PROYECTO:

i1. FROYECTISTAS:

(Comigna para sl Tamie 5@

nraci o daiza o cotalaisdss oe obea

Mombre{s) ¥ Apelidcs

Hombre(sj v Apelidos

Momibrejs] ¥ Apelidos

Momibesis) y Apelidos

5.2 CUADRO DE AREAS:

N™ DE MANZAMAS -

POMCENTAJE

FTECS | FAMA FECAEATH

POMTES] FAMA EL MINISTER

POMTE(S] FAMA DTS F
POMTE [5) PANDUES ZONALES
PR, PR EOLPAMIERT D LIFBAN
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5.3. OBSERVACIONES yio CONSIDERACIOINES:

6. DECLARACION Y FIRMA pia[ Jwes[ | wie[ |

a)} El suscriic decliara que la iInformacion y documentacion gue presenta son clertas y verdaderas, nespacivamente

b} Asimismo, declam bajo uramenio gue @S areas Que ooimes ponden a los aportes reglamenianios saran entregadas
para los fines presisios &n el Flano de Lolizacidn ¥ Wias, salvo los casos establecidos sn gue se pusdan redimie
en dinero

c) Eladministrado debe visar cada una de ks paginas gue forman parie ded presente fommukano

Frrma del adminisradc
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL  rersonanarumae || pemsonasurioca [[]

Apelidos y Nombire(s)

I I I |

N™ DN/ CE Telefono Correo Electronico
Domicilio
I | I |
Departamenio Provincia Distmio
I [ [ T | [ [ ]
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av. /! Jr. { Cabke | Pasaje N int
Poder insarfio en: l l l I oen I l I
Asienio  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

e [ waswas [ s T

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizacidon sustentada en dicha informacion y de
interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

Fechax

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPEETARIKD DERECHO A EDIFICAR
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA MATURAL FERSOMA JURIDICA
Apeilidos y Nomibre(s) W™ DMI i CE
Domicilio
De=partamenio Prowvincia Distriio
Uranizacion | A H. | Otro Mz Lole  Sub Lot A | dr. i Ca | P NE Wl
roecna | | eooeiss [ ] en [] we []
individua Comyugal Copropiedad Conddminags

Insoriio &n &l Registo de Predios oe:

Asiariio Fola Tomo o= Ficha Partida Elsciranica

Asienio Fola Tomo oEn Ficha Partida Elsctranica

Declaro que la propiedad se encuentra debidamenie mscrita segun la informacicn consignada en la
presenie Declaracion Jurada, por bo gue de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas comespondientes sin perjucio de dedlarar la nulided de la aulorizacon
sustentads en dicha informacion y de interposicion de la comespondiente denuncia penal, para lo cua
firmo &l presente documenio.

FIRM& DEL ADMNISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos comespondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

Deepar tamesrio Prowincia Distrite

Fundosoiro FParceisiz) Sub Lok {5}
Asi mismo declaro que fodos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQINTECTOS
Homibre(s} y Apslidos H™ CAF Seilo y Firma
Diresccion (A (Calleidr.) Disiriio
Comeo Elecronico Molificar por cormeo slecironioo I:l
Hombired s} ¥ Apslidos H" CAF Eello y Frma
Dinescclon (Ayv Calleidr.) Distrio
Caorec Elecronico Molificar por conmeo siecionion |_|
INGEMIER DS
Hombre(s} y Apslidos N CF Seilo y Firma
Dinescclon (Ayv Calleidr.) Distrio
Comeo Elecironico Moificar por commeo slecironico D
Homioreis} y Apslidos = Seilo y Firma
Dinescclon (Ayv Calleidr.) Distrio

Comen Elecionico Molificar por cormeo sectronion |_|
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va a ejecutar la Habilitacion Urbana yio
Independizacidn, mo exisien feudatanos que se opongan al proyecio ni deudas con el
Estado referentes a la propiedad ubicada en:

Departamento Provincia Dstrito

Fundo'oio Paraiajs] Sub Lode {5)

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en la presente son verdaderos
sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo &l
presente documento.

Fecha

FIRKA DEL FROPIETARID

Apsiido Patemo Apeiido Materna Mombreis)

W™ DNl i CE Talefaro Cosren Elscindnico
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Anexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
ANEXO - DECRETO SUPREMO N* 072-2003-PCM

{El Decreta Supremo de la referenca se publicd en la edicidn del 7 de agosio de 2003, pagina 249373)

(logotipo de la W DE AEGISTRO
onticad y escudo
necionsl) SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
1 (Texto Unico Ordenado de Ia Ley N* 27806, Ley de x
FORMULARIO Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado HAHXXXXX
XXX por Decreto Supremo N* 043.2003-PCM)

| FUNCICNARIO RESPONSASLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

11, 0ATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS Y NOMBRES | RAZON SOCIAL | DOCUMENTO CE IDENTIDAD
DALI/LM.iCE./OTRO

oowmciLio

AVICALLENR PS) IN"DPTOANT | DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO Correc electronkco TELEFONO

I INFORMACION SOLICITADA:

. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REOUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN “X7)

COPIA SIMFLE CISKETTE <o Correa sleciinco aTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES

15179
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ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDFFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN AGUSTIN

SAN AGUSTIN - HUANCAYO - JUNIN - PLAZA
PRINCIPAL S/N

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a
18:00.
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